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dot. wyjasnienia o sposobie wykonania zalecen pokontrolnych zawartych w pismie
WK.0804/39/31/K/1/2019 z dnia 27 kwietnia 2020r.

W odpowiedzi na wystgpienie pokontrolne wynikajgce z kontroli kompleksowej gospodarki
finansowej Gminy Kobylnica za lata 2015-2018 uprzejmie informuje o sposobie wykonania zalecen
pokontrolnych i podjetych czynnosciach majgcych na celu usuniecie stwierdzonych nieprawidtowosci.
Dokonatem szczegdtowej analizy zalecen oraz przeprowadzitem rozmowy z pracownikami zapoznajac ich z
wynikami kontroli. Zobowigzatem ponadto kierownikow referatow oraz pracownikow merytorycznych do
wyeliminowania z biezgcej pracy nieprawidtowosci wskazanych w zaleceniach pokontrolnych. Jednoczesnie
skierowatem okreélone zadania do biezacej realizacji na poszczegdlne stanowiska pracy w Urzedzie Gminy
Kobylnica. Wskazane przez Inspektoréw RIO niedociggniecia pozwolg na wyeliminowanie dotychczasowych
btedéw w naszej pracy.

Realizacja zalecen pokontrolnych przedstawia sie nastepujgco:

ad.1 Ewidencjonowanie zdarzen gospodarczych zgodnie z przepisami ustawy o
rachunkowosci, rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzesénia
2017r. w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panistwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
oraz obowigzujgcg w jednostce polityka rachunkowosci.

a) Poczawszy od 2020r. konta ksiegi gtéwnej prowadzone s3 w ujeciu
syntetycznym zgodnie z art. 13 ust.1 pkt.2 w zw. z art. 15 ust. 1 ustawy o
rachunkowosci.

b) Poczawszy od 2020r. w funkcjonujgcym w Urzedzie Gminy systemie
komputerowym ,FK — ksiegowos¢ budietowa” ustawione zostaty funkcje
umozliwiajgce wykazywanie dwustronnych sald na kontach rozrachunkowych
zgodnie z art. 4 ust. 1 2 ustawy o rachunkowosci w zwigzku z postanowieniami

_ : zadzenia.
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ad. 2

ad. 3

c) Prowadzona jest szczegotowa analiza zapisow na kontach: ,013-Pozostate
srodki trwate”, ,,020 - wartosci niematerialne i prawne” oraz ,,072 — umorzenie
pozostatych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych w celu wyeliminowania wszystkich btednych zapisow,
ktére wystagpity w latach poprzednich na w/w kontach ksiegowych. Analiza ma
na celu doprowadzenie do zgodnosci sald, ktére bedg obrazowaty rzeczywisty
stan zgodnie z art. 4 ust. 112 wzw. z art. 24 ust.1 i 2 ustawy o rachunkowosci.

d) Dowody ksiegowe ujmowane sa w ewidencji ksiegowej w sposob umozliwiajacy
sprawdzalnos¢ ksigg rachunkowych poprzez nadawanie indywidualnej pozycji
ksiegowej dla kazdego dowodu odrebnie, zgodnie z art. 24 ust.1 pkt 1 w zw. z
art.21 ust. 1 pkt. 1 ustawy o rachunkowosci a takze postanowieniami § 1 ust. 9
pkt. a ,Instrukcji kontroli i obiegu dokumentéw ksiegowych” stanowigcej
zatacznik nr 5 do Zarzadzenia Nr 1/2011 Wéjta Gminy Kobylnica z dnia 3
stycznia 2011r. w sprawie ustalenia dokumentacji opisujgcej przyjete zasady
(polityke) rachunkowosci.

e) Zobowigzano osoby odpowiedzialne do przekazywania na stan majatku
jednostki wartosci  wytworzonych srodkow trwatych niezwfocznie po
zakonczeniu inwestycji, w terminach umozliwiajgcych ewidencje na ,koncie 011
— srodki trwate” nie podzniej niz po uptywie 30 dni od przyjecia do uzytku
wytworzonego majgtku.

f) Sporzadzane raporty kasowe sg podpisywane zaréwno przez kasjera jak i osobe
dokonujgca ich kontroli zgodnie z postanowieniami , Instrukcji kontroli i obiegu
dokumentow ksiegowych” stanowigcej zatacznik nr 5 do Zarzadzenia Nr 1/2011
Wodjta Gminy Kobylnica z dnia 3 stycznia 2011r. w sprawie ustalenia
dokumentacji opisujgcej przyjete zasady (polityke) rachunkowosci.

Jednoczesnie nadmieniam, ze od wrzesnia 2019r. prowadzony jest szereg analiz i
czynnosci w celu biezacego eliminowania wszelkich nieprawidfowosci w w/w zakresie
oraz usprawnienia pracy Referatu Finansowego, tak aby zadania wykonywane byty
rzetelnie, terminowo i zgodnie z obowigzujacymi przepisami. W ostatnim czasie odbyto
sie rowniez kilka szkolen w zakresie obstugi modutow finansowo-ksiegowych. Ich celem
byta pomoc dla uzytkownikdéw systemu w usprawnieniu swojej biezacej pracy oraz
wskazanie technicznych mozliwosci systemu.

Zaniechanie zawierania uméw zlecen dotyczgcych utrzymania gotowosci bojowej
wozow strazackich i sprzetu pozarniczego z cztonkami ochotniczych strazy pozarnych.
Umowy zlecenia z cztonkami Ochotniczej Strazy Pozarnej, ktorych przedmiotem jest
wykonywanie czynnosci z zakresu ochrony przeciwpozarowej tj. wykonywanie
obowigzkéw utrzymania gotowosci bojowej wozoéw strazackich oraz sprzetu
pozarniczego nie bedg zawierane.

Sporzadzanie sprawozdar jednostkowych dla Urzedu Gminy Kobylnica jako jednostki
budzetowej zgodnie z obowigzujacymi przepisami.
Sprawozdania jednostkowe Rb-27S i Rb-28S dla Urzedu Gminy poczawszy od miesigca



wrzesnia 2019r. sg sporzadzane za kaidy kolejny miesiac kalendarzowy w sposéb
terminowy, rzetelny i prawidtowy na podstawie ewidencji ksiegowej, zgodnie z
rozporzadzeniem Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 9 stycznia 2018r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej. Zbiorcze sprawozdania, w szczegdtowosci sprawozdan
jednostkowych, sg sporzadzane na podstawie sprawozdan jednostkowych jednostek
podlegtych oraz sprawozdania jednostkowego Urzedu Gminy.

ad.4 Terminowe prowadzenie postepowan egzekucyjnych naleznosci gminnych, zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami.
Odpowiedzialni merytorycznie pracownicy zostali zobowigzani do terminowego
podejmowania wszelkich przewidzianych prawem czynnosci zwigzanych z
prowadzeniem egzekucji. Organ podatkowy bedzie prowadzit systematyczng kontrole
terminowosci zaptaty naleznosci pienieznych a w przypadku jej niedotrzymania
sukcesywnie bedg wystawiane upomnienia. Po bezskutecznym uptywie terminu
okreslonego w upomnieniu wystawiane beda tytuty wykonawcze.

ad.5 Terminowe regulowanie zobowigzan z tytutu zrealizowanych dostaw i ustug.

W celu zapewnienia terminowego regulowania zobowigzan podejmowane beda
dziatania pozwalajgce osiggna¢ wymogi wynikajgce z art. 44 ust. 3 pkt 3 ustawy o
finansach publicznych, w tym zharmonizowanie optacanych zobowigzan posiadanymi
$rodkami i uzyskiwanymi dochodami.

Zobowigzania bedg tak planowane aby byta mozliwos¢ regulowania ich w terminie. W
sytuacji niewystarczajacych srodkow bedg podejmowane dziatania w celu ograniczania
zaciggania zobowigzan do poziomu umozliwiajgcego regulowanie ich terminowo. Na
biezgco analizowana bedzie sytuacja finansowa Gminy i gospodarowanie srodkami
finansowymi w taki sposéb, aby wydatki byty zsynchronizowane z dochodami.

Jednoczesnie podejmowane sg dziatania w celu bezwzglednego przestrzegania
terminu przekazywania dokumentoéw pomiedzy poszczegdlnymi komorkami, tzn.
dokonywania okreslonych czynnosci bez zbednej zwtoki oraz dazenie do skrocenia do
minimum czasu przetwarzania dokumentow. Dysponenci wydatkow budietowych z
wyprzedzeniem zgtaszajg wnioski o udostepnienie srodkow na realizacje zadan.
Dziatania te przede wszystkim umozliwig prawidtowe planowanie oraz ustalenie
biezacego harmonogramu ptatnosci, ktory usprawni ich terminowe regulowanie.
Ponadto Kierownicy gminnych jednostek, kierownicy jednostek oraz pracownicy na
samodzielnych stanowiskach zostali zobowigzani do realizacji zadarh w sposob bieiacy,
systematyczny oraz zgodny z terminami, harmonogramami czy innymi ustaleniami.
Zadania nalezy planowac w sposéb nie powodujgcy nadmiernej kumulacji terminéw na
ostatnie miesigce roku oraz z ostatecznym ich rozliczeniem i ustalaniem ptatnosci
najpdiniej na dzieri 15 grudnia kazdego roku.
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Dziekuje za przekazane zalecenia, ktore przyjatem z nalezytg uwagg. Chciatbym podkresli¢, ze
dotoze wszelkich staran aby realizacja rozpoczetych dziatan jak najszybciej dobiegta korica. Prowadzony jest
nadzor nad ich niezwtoczng i petng realizacjg. Jednoczesnie wyjasniam, ze podjete aktualnie dziatania
naprawcze i organizacyjne maja na celu wyeliminowanie pozostatych uchybien i nieprawidtowosci
wyszczegolnionych w protokole kontroli.
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