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dot. wyjasnienia o sposobie wykonania zalecei pokontrolnych zawafich w piSmie

wK.O8O4l39lrllKlU2OL9 z dnia 27 kwietnia 2020r.

W odpowiedzi na wystqpienie pokontrolne wynikajEce z kontroli kompleksowej gospodarki

finansowej Gminy Kobylnica za lata 2015-2018 uprzejmie informujq o sposobie wykonania zalecei
pokontrolnych i podjqtych czynno6ciach majqcych na celu usuniqcie stwierdzonych nieprawidlowo6ci.

Dokonalem szczeg6towej analizy zalece6 oraz przeprowadzilem rozmowy z pracownikami zapoznajEc ich z

wynikami kontroli. Zobowiazalem ponadto kierownik6w referat6w oraz pracownik6w meMorycznych do

wyeliminowania z bie2qcej pracy nieprawidlowoSci wskazanych w zaleceniach pokontrolnych. lednocze6nie

skierowalem okreilone zadania do bieiqcej realizacji na poszczeg6lne stanowiska pracy w Urzqdzie Gminy

Kobylnica. Wskazane przez lnspektor6w RIO niedociqgniQcia pozwolq na wyeliminowanie dotychczasowych

blqd6w w naszej pracy.

Realizacja zalecei pokontrolnych przedstawia sie nastepujEco:

ad.1 Ewidencjonowanie zdarzei gospodarczych zgodnie z przepisami ustawy o
rachunkowo6ci, rozporzqdzenia Ministra Rozwoiu i Finans6w z dnia 13 wrzeinia

zol7r. w sprawie rachunkowoSci oraz plan6w kont dla budietu pafstwa, budiet6w
jednostek samorzqdu terytorialnego, iednostek budietowych, samorzqdowych

zaklad6w budietowych, pafstwowych funduszy celowych oraz paistwowych
jednostek budietowych mailcych siedzibq poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej

oraz obowiqzujqce w jednostce politykA rachunkowoici.

a) Poczqwszy od 2O2Ot. konta ksiqgi gl6wnej prowadzone sE w ujQciu

syntetycznym zgodnie z art. 13 ust.1 pkt.2 w zw. z art. 15 ust. 1 ustawy o

rachunkowo5ci.

b) Poczqwszy od 2020r. w funkcjonujqcym w Urzedzie Gminy systemie

komputerowym ,,FK - ksiqgowoSt budietowa" ustawione zostaty funkcje

um02liwiajEce wykazywanie dwustronnych sald na kontach rozrachunkowych

zgodnie z art.4 ust. 1 i2 ustawy o rachunkowo6ci w zwiqzku z postanowieniami

zenra
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c) Prowadzona jest szczeg610wa analiza zapis6w na kontach: ,,013-Pozostate

Srodki trwale",,,020 - wartosci niematerialne i prawne" orcz ,,072 - umorzenie

pozostatych irodk6w trwatych, warto6ci niematerialnych i prawnych oraz

zbior6w bibliotecznych w celu wyeliminowania wszystkich blednych zapis6w,

kt6re wystEpity w latach poprzednich na w/w kontach ksiqgowych. Analiza ma

na celu doprowadzenie do zgodno6ci sald, kt6re bqdq obrazowaty rzeczywisty

stan zgodnie z art.4 ust. ti2 w zw. z art. 24 ust.1 i 2 ustawy o rachunkowo6ci.

d) Dowody ksiqgowe ujmowane sq w ewidencji ksiqgowej w spos6b umo2liwia.iqcy

sprawdzalno6d ksiqg rachunkowych poprzez nadawanie indywidualnej pozycji

ksiqgowej dla ka2dego dowodu odrqbnie, zgodnie z art. 24 ust.1 pkt 1w zw. z

art.21 ust. 1 pkt. 1 ustawy o rachunkowosci a takie postanowieniami 5 1 ust. 9

pkt. a ,,lnstrukcji kontroli i obiegu dokument6w ksiQgowych" stanowiqcej

zalqcznik nr 5 do Zarzqdzenia Nr 1/2011 W6jta Gminy Kobylnica z dnia 3

stycznia 2011r. w sprawie ustalenia dokumentacji opisujqcej przyjqte zasady

(politykq) rachunkowo(ci.

e) Zobowiqzano osoby odpowiedzialne do przekazywania na stan majqtku

jednostki warto6ci wytworzonych 5rodk6w trwatych niezwlocznie po

zakodczeniu inwestycji, w terminach umoiliwiajqcych ewidencje na,,koncie 011

- Srodki trwale" nie p6inie.i ni2 po uptywie 30 dni od przyjqcia do u2ytku

wytworzonego majEtku.

f) Sporzadzane raporty kasowe sq podpisywane zar6wno przez kasjera jak i osobq

dokonujqca ich kontroli zgodnie z postanowieniami ,,lnstrukcji kontroli i obiegu

dokument6w ksiqgowych" stanowiEcej zalqcznik nr 5 do ZarzEdzenia Nr 1/2011

W6jta Gminy Kobylnica z dnia 3 stycznia 2011r. w sprawie ustalenia

dokumentacji opisujqcej przyjete zasady (polityke) rachunkowo5ci.

Jednocze6nie nadmieniam, ie od wrzeSnia 2019r. prowadzony jest szereg analiz i

czynnoSci w celu bie2qcego eliminowania wszelkich nieprawidlowoSci w w/w zakresie

oraz usprawnienia pracy Referatu Finansowego, tak aby zadania wykonywane byty

rzetelnie, terminowo i zgodnie z obowiqzujqcymi przepisami. W ostatnim czasie odbylo

siq r6wniei kilka szkoleri w zakresie obslugi modul6w finansowo-ksiqgowych. lch celem

byla pomoc dla uiytkownik6w systemu w usprawnieniu swojej bieiqcej pracy oraz

wskazanietechnicznych moiliwo6ci systemu.

Zaniechanie zawierania um6w zlecei dotyczacych utrzymania gotowo3ci bojowej

woz6w straiackich isprzqtu poiarniczego z czlonkami ochotnicrych straiy poiarnych.

Umowy zlecenia z czlonkami Ochotniczej Straiy Poiarnej, kt6rych przedmiotem jest

wykonywanie czynno5ci z zakresu ochrony przeciwpo2a rowej tj. wykonywanie

obowiqzk6w utrzymania gotowosci bojowe.j woz6w straiackich oraz sprzQtu

poiarniczego nie bqdq zawierane.

Sporzldzanie sprawozdari jednostkowych dla Urzqdu Gminy Kobylnica jako iednostki
budietowej zgodnie z obowiqzujqcymi przepisami.

Sprawozdania .iednostkowe Rb-27S i Rb-28S dla Urzqdu Gminy poczqwszy od miesiEca
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wrze6nia 2019r. sE sporzqdzane za kaidy kole.jny miesiqc kalendarzowy w spos6b

terminowy, rzetelny i prawidlowy na podstawie ewidencji ksiegowej, zgodnie z

rozporzEdzeniem Ministra Rozwoju i Finans6w z dnia 9 stycznia 2018r. w sprawie

sprawozdawczoSci bud2etowej. Zbiorcze sprawozdania, w szczeg6towo6ci sprawozdai

.iednostkowych, sA sporzEdzane na podstawie sprawozda6 jednostkowych jednostek

podlegtych oraz sprawozdania jednostkowego Urzqdu Gminy.

Terminowe prowadzenie postepowai egzekucyjnych naleinosci gminnych, zgodnie z

obowiQzujacymi przepisami.

Odpowiedzialni meMorycznie pracownicy zostali zobowiEzani do terminowego

podejmowania wszelkich przewidzianych prawem czynno6ci zwlqzanych z

prowadzeniem egzekucji. Organ podatkowy bqdzie prowadzil systematycznq kontrolq

terminowoici zaptaty naleino6ci pieniqinych a w przypadku jej niedotrzymania

sukcesywnie bqdq wystawiane upomnienia. Po bezskutecznym uplywie terminu

okre6lonego w upomnieniu wystawiane bqdE tytuty wykonawcze.

Terminowe regulowanie zobowiezari z tytulu zrealizowanych dostaw i uslug.

W celu zapewnienia terminowego regulowania zobowiqzad podejmowane bqdE

dziatania pozwalajqce osiQgnqi wymogi wynikajEcezaft. 44 ust.3 pkt 3 ustawy o

finansach publicznych, w tym zharmonizowanie oplacanych zobowiqzai posiadanymi

Srodkami i uzyskiwanymi dochodami.

Zobowiazania bqdE tak planowane aby byla mo2liwo5i regulowania ich w terminie. W

sytuacji niewystarczajqcych (rodk6w bedE podejmowane dzialania w celu ograniczania

zaciAgania zobowiqzad do poziomu umo2liwiajqcego regulowanie ich terminowo. Na

bieiaco analizowana bqdzie sytuacja finansowa Gminy i gospodarowanie Srodkami

finansowymiw taki spos6b, aby wydatki byiy zsynchronizowane z dochodami.

Jednoczeinie podejmowane sE dzialania w celu bezwzglednego przestrzegania

terminu przekazywania dokument6w pomiqdzy poszczeg6lnymi kom6rkami, tzn.

dokonywania okre6lonych czynnoSci bez zbqdnej zwtoki oraz dqienie do skr6cenia do

minimum czasu przetwarzania dokument6w. Dysponenci wydatk6w budietowych z

wyprzedzeniem zglaszajq wnioski o udostqpnienie 6rodk6w na realizacjq zada6.

Dzialania te przede wszystkim umozliwiq prawidlowe planowanie oraz ustalenie

bie2qcego harmonogramu platnolci, kt6ry usprawni ich terminowe regulowanie.

Ponadto Kierownicy gminnych jednostek, kierownicy jednostek oraz pracownicy na

samodzielnych stanowiskach zostali zobowiAzani do realizacji zadari w spos6b bieiqcy,

systematyczny oraz zgodny z terminami, harmonogramami czy innymi ustaleniami.

Zadania naleiy planowai w spos6b nie powodujEcy nadmiernej kumulacii termin6w na

ostatnie miesiEce roku oraz z ostatecznym ich rozliczeniem i ustalaniem platno5ci

najp6iniej na dziei 15 grudnia kaidego roku.



Dziqkuje za przekazane zalecenia, kt6re przyjElem z nale2yta uwagE. Chcialbym podkreslia, ie
dolo2q wszelkich stara6 aby realizacja rozpoczetych dziatad jak najszybciej dobiegla koica. Prowadzony jest

nadz6r nad ich niezwlocznE i petnE realizacjE. Jednoczesnie wyja(niam, 2e podjqte aktualnie dziatania

naprawcze i organizacyjne majq na celu wyeliminowanie pozostalych uchybie6 i nieprawidlowo3ci

wyszczeg6lnionych w protokole kontroli.

Ye< qA,g.w.r'

w6jtGmi ntca

Do wiadomo6ci:

- Pan Leon Kiziukiewicz - PrzewodniczAcy Rady Gminy Kobylnica
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