Zatgcznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 161/2020
Wojta Gminy Kobylnica

z dnia 30 czerwca 2020 r.

Wewnetrzna procedura
obowigzujaca w Urzedzie Gminy Kobylnica majaca na celu
zapobieganie wystapienia choroby zakaznej spowodowanej wirusem SARS-CoV-2

Na podstawie § 14 ust.4 Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 29 maja 2020 r. w sprawie
ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazow i zakazéw w zwigzku z wystgpieniem stanu
epidemii (Dz. U. z 2020 r. poz. 964.) w zwigzku z art. 207 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r.
Kodeks pracy (Dz. U. z 2019 r. poz. 1040 ze zm.) oraz wytycznych dla funkcjonowania urzedéw i
instytucji panstwowych w trakcie epidemii SARS-CoV-2 w Polsce! opracowanego przez
Ministerstwo Rozwoju we wspotpracy z Ministerstwem Spraw Wewnetrznych i Administracji oraz
Gtownym Inspektoratem Sanitarnym wprowadza sie procedury zapobiegawcze w przypadku:

Podejrzenie zakazenia SARS-CoV-2 u pracownika

1. Pracownicy urzedu/instytucji oraz pracownicy firm obstugujgcych urzad/instytucje w
przypadku wystapienia u siebie objawdw sugerujacych zakazenie SARS-CoV-2 nie powinni
przychodzi¢ do pracy. Powinni pozosta¢ w domu i skontaktowac sie telefonicznie z
wiasciwg miejscowo powiatowg stacjg sanitarno-epidemiologiczng, oddziatem zakaznym, a
W razie pogarszania sie stanu zdrowia zadzwoni¢ pod nr 999 lub 112;

2. W przypadku wystgpienia u pracownika urzedu/instytucji lub pracownika firmy obstugujacej
urzad/instytucje wykonujgcego swoje zadania na stanowisku pracy objawow sugerujacych
zakazenie SARS-CoV-2:

a. niezwlocznie odsuwa sie go od pracy i odsyta transportem indywidualnym do domu,

b. w przypadku gdy jest to niemozliwe, pracownika umieszcza sie w pokoju nr 10,
wyznaczonego sie jako izolatorium w Urzedzie, w ktoérym pracownik oczekiwac
winien na transport,

c. wstrzymuje sie przyjmowanie interesantéw, powiadamiajgc Powiatowg Stacje
Sanitarno-Epidemiologiczng w Stupsku i stosowac sie $cisle do wydawanych
instrukcji i polecen.

3. Podjecie dziatan majacych na celu ustalenie obszaru, w ktérym poruszat sie i przebywat
pracownik. Przeprowadzenie rutynowego sprzatania, zgodnie z procedurami zaktadowymi
oraz zdezynfekowanie powierzchni dotykowych (klamki, porecze, uchwyty itp.).

4. Stosowanie sie do zalecen Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Stupsku
przy ustalaniu, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe procedury biorgc pod uwage zaistniaty
przypadek.

! https://www.gov.pl/web/rozwoj/urzedy-i-instytucje-panstwowe



Procedury postepowania w przypadku podejrzenia zakazenia SARS-CoV-2 u interesanta
/pracownika.

1. W przypadku stwierdzenia wyraznych oznak choroby, jak uporczywy kaszel, zte
samopoczucie, trudnosci w oddychaniu, osoby nie wpuszcza sie na teren obiektu. Instruuje
sie o koniecznosci skontaktowania sie telefonicznie ze stacjg sanitarno-epidemiologiczna,
oddziatem zakaznym, a w razie pogarszania sie stanu zdrowia — skontaktowania sie z
dyzurnym pod nr 999 lub 112;

2. Zgtoszenie incydentu Wéjtowi Gminy lub jego zastepcy, co umozliwi ustalenie obszaru, w
ktérym poruszata sie i przebywata osoba. Przeprowadzenie rutynowego sprzatania,
zgodnie z procedurami obiektu oraz zdezynfekowanie powierzchni dotykowych (klamki,
porecze, uchwyty itp.).

3. Ustalenie listy pracownikow oraz interesantow (jesli to mozliwe) obecnych w tym samym
czasie w czesci/czesciach obiektu, w ktorych przebywat pracownik/interesant i zalecenie
stosowania sie do wytycznych Gtéwnego Inspektora Sanitarnego dostepnych na stronie
gov.pl/web/koronawirus/ oraz gis.gov.pl odnoszacych sie do oséb, ktére miaty kontakt z
zakazonym.

4. Powiadomienie Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Stupsku i stosowanie sie
Scisle do wydawanych instrukcji i polecen.



