Załącznik do Zarządzenia Nr  292/2020
 Wójta Gminy Kobylnica 
z dnia 30 listopada 2020 r.

HARMONOGRAM INWENTARYZACJI W 2020 r.
W URZĘDZIE GMINY KOBYLNICA
	L.p
	Pole spisowe 
	Określenie  składników podlegających inwentaryzacji
	Konto
	Rodzaj inwentaryzacji
	Spis wg stanu na dzień
	Planowany termin inwentaryzacji

(od - do)
	Skład zespołu spisowego
	Termin 

rozliczenia

	1
	
	Środki trwałe – grupa I
	011
071
	Porównanie danych ksiąg rachunkowych  
z dokumentami i weryfikacja realnej wartości tych składników
	31.12.2020
	01.01.2021

15.01.2021

	Jolanta Hincke
Anna Budzik
	15.01.2021

	
	
	Środki trwałe – grupa  II
	011
071
	Porównanie danych ksiąg rachunkowych  
z dokumentami i weryfikacja realnej wartości tych składników
	31.12.2020
	01.01.2021

15.01.2021

	Jolanta Hincke
Anna Budzik
	15.01.2021

	
	
	Środki trwałe – grupa III
	011

071
	Porównanie danych ksiąg rachunkowych  
z dokumentami i weryfikacja realnej wartości tych składników
	31.12.2020
	01.01.2021

15.01.2021

	Jolanta Hincke
Anna Budzik
	15.01.2021

	
	Środki trwałe
	Środki trwałe – grupa V
	011

071
	Porównanie danych ksiąg rachunkowych  
z dokumentami i weryfikacja realnej wartości tych składników
	31.12.2020
	01.01.2021

15.01.2021

	Jolanta Hincke
Anna Budzik
	15.01.2021

	
	
	Środki trwałe – grupa  VI
	011

071
	Porównanie danych ksiąg rachunkowych  
z dokumentami i weryfikacja realnej wartości tych składników
	31.12.2020
	01.01.2021

15.01.2021

	Jolanta Hincke
Anna Budzik
	15.01.2021

	
	
	Środki trwałe – grupa VIII
	011
071
	Porównanie danych ksiąg rachunkowych 
 z dokumentami i weryfikacja realnej wartości tych składników
	31.12.2020
	01.01.2021

15.01.2021

	Jolanta Hincke
Anna Budzik
	15.01.2021

	2
	Pozostałe środki trwałe
	Pozostałe środki trwałe o charakterze wyposażenia –grupy środków trwałych

IV,VI,VIII
	013

072


	Porównanie danych ksiąg rachunkowych  
z dokumentami i weryfikacja realnej wartości tych składników
	31.12.2020
	01.01.2021

   15.01.2021

	Jolanta Hincke
Anna Budzik
	15.01.2021

	
	
	Ruchome środki trwałe  

( laptopy - grupa środków  trwałych  IV

telefony komórkowe .grupa- śr.trw..-VI 


	013

072
	Spis z natury - Inwentaryzacja kontrolna
	31.12.2020
	31.12.2020
	Iwona kamińska
Janusz Mielczarek

Aleksandra Wiczkowska
	15.01.2021

	3
	Wartości niematerialne 
i prawne - WNP
	Licencje na oprogramowanie

	020

072
	Porównanie danych ksiąg rachunkowych  
z dokumentami i weryfikacja realnej wartości tych składników
	31.12.2020
	01.01.2021

15.01.2021
	Jolanta Hincke
Anna Budzik
	15.01.2021



	4
	Środki trwałe w budowie
	Koszty poniesione na wytworzenie, nabycie i montaż własnych, nowych środków trwałych lub poniesione w związku z polepszeniem już istniejących
	080
	Porównanie danych ksiąg rachunkowych  
z dokumentami i weryfikacja realnej wartości tych składników
	31.12.2020
	01.01.2021

15.01.2021
	Jolanta Hincke
Anna Budzik
	15.01.2021

	5
	Materiały na składzie Urzędu Gminy
	Materiały odpisywane w momencie
zakupu bezpośrednio w koszty
	310
	Spis z natury – inwentaryzacja kontrolna
	31.12.2020
	31.12.2020
	Iwona Kamińska
Janusz Mielczarek

Aleksandra Wiczkowska
	15.01.2021

	6
	Druki ścisłego zarachowania
	Druki objęte ewidencją ilościową
	X


	Spis z natury – inwentaryzacja kontrolna
	31.12.2020
	31.12.2020
	Iwona Rosołek

Ewa Rosiak

	15.01.2021

	7
	Środki pieniężne 
w kasie
	Gotówka w kasie
	101
	Spis z natury – inwentaryzacja kontrolna
	31.12.2020
	31.12.2020
	Iwona Rosołek

Ewa Rosiak

	15.01.2021

	8
	Pozostałe aktywa 

 i pasywa
	Aktywa i pasywa nieobjęte spisem 
z natury – zgodnie 
z ustawą o rachunkowości
	Zespół kont 2


	Potwierdzenie sald otrzymane i wysłane do kontrahentów prowadzących działalność gospodarczą i analiza prawidłowości stanu tych aktywów w księgach oraz wyjaśnienia 
i rozliczenie ewentualnych różnic
	30.11.2020
	10.12.2020

15.12.2020


	Jolanta Hincke

Anna Budzik

Ewa Rosiak
	15.01.2021

	
	
	1.Rozrachunki dotyczące należności
 z tytułu dochodów budżetowych
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Porównania danych ksiąg rachunkowych 
z dokumentami i weryfikacja realnej wartości tych składników
	31.12.2020
	01.01.2021
15.01.2021
	Jolanta Hincke

Anna Budzik

Ewa Rosiak
	

	
	
	2.Rozliczenie dochodów i wydatków budżetowych
	
	Porównania danych ksiąg rachunkowych 
z dokumentami i weryfikacja realnej wartości tych składników
	31.12.2020
	01.01.2021

15.01.2021
	Jolanta Hincke

Anna Budzik

Ewa Rosiak
	

	
	
	3.Należności sporne, wątpliwe, należności i zobowiązania wobec pracowników
	
	
	
	
	
	

	
	
	4.Zobowiązania wobec kontrahentów 

oraz zobowiązania publicznoprawne
	
	
	
	
	
	

	
	
	5. Pozostałe rozrachunki
	
	
	
	
	
	

	
	
	6.Fundusze własne i specjalne
	800

851
	
	
	
	
	

	
	
	7.Rachunki bankowe

1. Rachunek podstawowy

2. Rachunki pomocnicze

3. Rachunek ZFŚS

4. Rachunek depozytowy
	133

133

135

139
	Potwierdzenie sald otrzymane z banku 
i analiza prawidłowości stanu tych aktywów 
w księgach rachunkowych oraz wyjaśnienia 
i rozliczenie ewentualnych różnic


	31.12.2020
	01.01.2021

15.01.2021
	Jolanta Hincke

Anna Budzik


	


ZATWIERDZAM………………………………………..
