Załącznik Nr 3
do Koncepcji realizacji zamówień publicznych w Gminie Kobylnica –
Centrum Usług Wspólnych w Kobylnicy
INFORMACJA DODATKOWA
do przygotowania i przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego
1. Oszacowanie wartości zamówienia należy dokonać zgodnie z postanowieniami art. 28 – 36 ustawy Pzp:
1) Podstawą ustalenia wartości zamówienia jest całkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy bez podatku od towarów i usług, ustalone z należytą starannością.

2) Jeżeli zamawiający planuje udzielić zamówienia na roboty budowlane lub usługi w częściach, z których każda stanowi przedmiot odrębnego postępowania, lub dopuszcza możliwość składania ofert częściowych, wartością zamówienia jest łączna wartość poszczególnych części zamówienia.

3) Jeżeli zamawiający przewiduje udzielenie zamówień, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7, art. 388 pkt 2 lit. c lub art. 415 ust. 2 pkt 6, przy ustalaniu wartości zamówienia uwzględnia się także wartość tych zamówień.

4) Wartość zamówienia na roboty budowlane ustala się na podstawie:

a) kosztorysu inwestorskiego sporządzanego na podstawie dokumentacji projektowej oraz specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robót albo na podstawie planowanych kosztów robót budowlanych określonych w programie funkcjonalno-użytkowym, jeżeli przedmiotem zamówienia jest wykonanie robót budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. – Prawo budowlane;

b) planowanych kosztów prac projektowych oraz planowanych kosztów robót budowlanych określonych w programie funkcjonalno-użytkowym, jeżeli przedmiotem zamówienia jest zaprojektowanie i wykonanie robót budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. – Prawo budowlane.

5) Podstawą ustalenia wartości zamówienia na usługi lub dostawy powtarzające się lub podlegające wznowieniu w określonym czasie jest:

a) rzeczywista łączna wartość kolejnych zamówień tego samego rodzaju, udzielonych w ciągu poprzednich 12 miesięcy lub w poprzednim roku budżetowym lub roku obrotowym, z uwzględnieniem zmian ilości lub wartości zamawianych usług lub dostaw, które mogły wystąpić w ciągu 12 miesięcy następujących od udzielenia pierwszego zamówienia, albo

b) łączna wartość zamówień, których zamawiający zamierza udzielić w terminie 12 miesięcy następujących po pierwszej usłudze lub dostawie.
6) Podstawą ustalenia wartości zamówienia na usługi, których łączna cena nie może być określona, jest:

a) całkowita wartość zamówienia przez cały okres jego realizacji – w przypadku zamówień udzielanych na okres oznaczony nie dłuższy niż 48 miesięcy;
b) wartość miesięczna zamówienia pomnożona przez 48 – w przypadku zamówień udzielanych na czas nieoznaczony lub oznaczony dłuższy niż 48 miesięcy.

7) Jeżeli zamówienie obejmuje usługi:

a) bankowe lub inne usługi finansowe, wartością zamówienia są opłaty, prowizje, odsetki i inne podobne świadczenia,

b) ubezpieczeniowe, wartością zamówienia jest należna składka oraz inne rodzaje wynagrodzenia;
c) projektowania, wartością zamówienia jest wynagrodzenie, opłaty, prowizje i inne podobne świadczenia.

8) Ustalenia wartości zamówienia dokonuje się nie wcześniej niż 3 miesiące przed dniem wszczęcia postępowania o udzielenie zamówienia, jeżeli przedmiotem zamówienia są dostawy lub usługi, oraz nie wcześniej niż 6 miesięcy przed dniem wszczęcia postępowania o udzielenie zamówienia, jeżeli przedmiotem zamówienia są roboty budowlane, z tym że w przypadku zamówień udzielanych w częściach powyższe terminy odnoszą się do wszczęcia pierwszego z postępowań.

Jeżeli po ustaleniu wartości zamówienia nastąpiła zmiana okoliczności mających wpływ na dokonane ustalenie, zamawiający przed wszczęciem postępowania dokonuje zmiany wartości zamówienia.
9) W przypadku zamówień udzielanych w częściach, do udzielenia zamówienia na daną część zamawiający może stosować przepisy ustawy właściwe dla wartości tej części zamówienia, jeżeli jej wartość jest mniejsza niż wyrażona w złotych równowartość kwoty 80 000 euro dla dostaw lub usług oraz 1 000 000 euro dla robót budowlanych, pod warunkiem że łączna wartość tych części wynosi nie więcej niż 20% wartości zamówienia.

2. Opis przedmiotu zamówienia (OPZ), na podstawie art. 99 – 103 ustawy Pzp:
1) Przedmiot zamówienia należy opisać w sposób jednoznaczny i wyczerpujący, za pomocą dostatecznie dokładnych i zrozumiałych określeń, uwzględniając wszystkie wymagania
i okoliczności mogące mieć wpływ na sporządzenie oferty. 
2) Zamawiający określa w opisie przedmiotu zamówienia wymagane cechy dostaw, usług lub robót budowlanych. Cechy te mogą odnosić się w szczególności do określonego procesu, metody produkcji, realizacji wymaganych dostaw, usług lub robót budowlanych, lub do konkretnego procesu innego etapu ich cyklu życia, nawet jeżeli te czynniki nie są ich istotnym elementem, pod warunkiem że są one związane z przedmiotem zamówienia oraz proporcjonalne do jego wartości i celów.

3) Przedmiotu zamówienia nie można opisywać w sposób, który mógłby utrudniać uczciwą konkurencję w szczególności przez wskazanie znaków towarowych, patentów lub pochodzenia, chyba że jest to uzasadnione specyfiką przedmiotu zamówienia i zamawiający nie może opisać przedmiotu zamówienia za pomocą dostatecznie dokładnych określeń (gdy zamawiającemu brakuje dostatecznie dokładnych określeń w języku polskim dla opisu przedmiotu zamówienia i zmuszony jest odwołać się do przedmiotu o takich samych lub zbliżonych parametrach, lecz oznaczonego znakiem towarowym, patentem, pochodzeniem) wskazaniu takiemu towarzyszą wyrazy „lub równoważny”. Jeżeli przedmiot zamówienia został opisany w sposób, o którym mowa w zdaniu poprzednim, zamawiający wskazuje w opisie przedmiotu zamówienia kryteria stosowane w celu oceny równoważności.

4) W przypadku postępowania na roboty budowlane opis przedmiotu dokonuje się za pomocą dokumentacji projektowej oraz specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robót budowlanych albo, jeżeli przedmiotem zamówienia jest zaprojektowanie i wykonanie robót budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. – Prawo budowlane, zamawiający opisuje przedmiot zamówienia za pomocą programu funkcjonalno-użytkowego, zgodnie z zapisami art. 103 ustawy Pzp, która w wersji elektronicznej stanowi załącznik do wniosku o wszczęcie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego.
5) W przypadku dopuszczenia składania ofert częściowych – jeżeli przedmiot zamówienia jest podzielny – należy wskazać części zamówienia oraz informację, czy wykonawca może złożyć oferty częściowe na jedną lub więcej części lub określić maksymalną liczbę części zamówienia, na które oferty częściowe może złożyć jeden wykonawca. 
6) Przy podziale zamówienia na części, należy określić zakres i przedmiot tych części, w przypadku braku podziału na części należy podać powody, dla których nie dokonano powyższej czynności.
7) W przypadku dopuszczenia możliwości składania ofert wariantowych – kiedy jedynym kryterium oceny nie jest cena - należy opisać sposób przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszą odpowiadać oferty wariantowe.
8) W przypadku powierzenia wykonania części zamówienia Podwykonawcom, należy wskazać we Wniosku oraz w OPZ – zakres i przedmiot tych części, które będą powierzone Podwykonawcy. 
Zamawiający, na podstawie art. 121 ustawy Pzp, może zastrzec obowiązek osobistego wykonania przez wykonawcę kluczowych zadań dotyczących:

a) zamówień na roboty budowlane lub usługi, lub
b) prac związanych z rozmieszczeniem i instalacją, w ramach zamówienia na dostawy.
9) W przypadku zastosowania klauzul zastrzeżonych dla grup społecznie marginalizowanych, o których mowa w art. 94 ust.1 ustawy Pzp w postępowaniu, należy wskazać kto może ubiegać się o udzielenie zamówienia (np. zakład pracy chronionej). 
10) W przypadku, gdy Zamawiający przewiduje zastosowanie wymagań, o których mowa w art. 96 ust. 1 ustawy Pzp w postępowaniu (aspekty gospodarcze, środowiskowe, społeczne) należy określić w szczególności:
a) liczbę i okres wymaganego zatrudnienia osób, których dotyczą te wymagania, 
b) zastosowanie określonych środków zarządzania środowiskiem,
c) uprawnienia zamawiającego w zakresie kontroli spełnienia przez wykonawcę wymagań.
11) W przypadku usług i robót budowlanych, Zamawiający określa w ogłoszeniu o zamówieniu lub dokumentach zamówienia wymagania związane z realizacją zamówienia w zakresie zatrudnienia przez wykonawcę lub podwykonawcę na podstawie stosunku pracy osób wykonujących wskazane przez zamawiającego czynności w zakresie realizacji zamówienia, jeżeli wykonanie tych czynności polega na wykonywaniu pracy w sposób określony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. – Kodeks pracy (Dz. U. z 2019 r. poz. 1040, 1043 i 1495). W przypadku gdy zamawiający przewiduje takie wymagania, określa w dokumentach zamówienia w szczególności:

· rodzaj czynności niezbędnych do realizacji związanych z realizacją zamówienia, których dotyczą wymagania zatrudnienia na podstawie stosunku pracy przez wykonawcę lub podwykonawcę osób wykonujących czynności w trakcie realizacji zamówienia.

3. Termin wykonania zamówienia.

Planowany termin zakończenia  usługi, dostawy lub roboty budowlanej należy określić w dniach lub miesiącach lub latach lub wskazaniem daty, jeżeli jest to uzasadnione przyczyną z uwzględnieniem postanowień art. 436 pkt 1 ustawy Pzp.

4. Warunki udziału wykonawców w postępowaniu – art. 112 do art. 117 ustawy Pzp.
1) Zamawiający określa warunki udziału w postępowaniu w sposób proporcjonalny do

przedmiotu zamówienia oraz umożliwiający ocenę zdolności wykonawcy do należytego wykonania zamówienia, w szczególności wyrażając je jako minimalne poziomy zdolności.
2) Warunki udziału w postępowaniu mogą dotyczyć:

a) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym;

b) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów;

c) sytuacji ekonomicznej lub finansowej;

d) zdolności technicznej lub zawodowej.
3) Przy uszczegółowianiu powyższych warunków udziału w postępowaniu należy uwzględnić odpowiednie zapisy aktualnych przepisów wykonawczych, odnoszących się do rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy w postępowaniu o udzielenie zamówienia. W celu potwierdzenia spełniania pozostałych warunków opisanych w pkt 3 można żądać jedynie dokumentów wskazanych w Rozporządzeniu Ministra Rozwoju, pracy i Technologii z dnia 23 grudnia2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń jakich może żądać zamawiający od wykonawcy.

Należy również pamiętać przy określeniu wymagań dla wykonawców w zakresie rocznego przychodu o wypełnieniu warunku określonego art. 115 ust. 2 ustawy Pzp (nie więcej niż dwukrotność wartości zamówienia).
4. Wadium.
1) Zamawiający może żądać od wykonawców wniesienia wadium. 
2) Kwotę wadium określa się w wysokości:

· nie większej niż 3% wartości zamówienia dla postępowań unijnych,
· nie większej niż 1,5% wartości zamówienia dla postępowań krajowych.

5. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz 
z podaniem wag tych kryteriów i sposobu oceny ofert, a jeżeli przypisanie wagi nie jest możliwe z obiektywnych przyczyn, zamawiający wskazuje kryteria oceny ofert 
w kolejności od najważniejszego do najmniej ważnego.
1) Cena – __% (należy podać wagę kryterium, gdzie cena oferty jest ceną brutto):
2) Inne kryterium niż cena – __ % (należy podać wagę kryterium)

dla kryterium pkt 2:

Należy podać opis sposobu oceny oferty w tym kryterium.

Kryteriami oceny ofert są cena lub koszt albo cena lub koszt i inne kryteria odnoszące się do przedmiotu zamówienia, w szczególności:

1)
jakość, w tym parametry techniczne, właściwości estetyczne i funkcjonalne;

2)
aspekty społeczne, w tym integracja zawodowa i społeczna osób, dostępność dla osób niepełnosprawnych lub uwzględnianie potrzeb użytkowników;

3)
aspekty środowiskowe, w tym efektywność energetyczna przedmiotu zamówienia;

4)
aspekty innowacyjne;

5)
organizacja, kwalifikacje zawodowe i doświadczenie osób wyznaczonych do realizacji zamówienia, jeżeli mogą mieć znaczący wpływ na jakość wykonania zamówienia;

6)
serwis posprzedażny oraz pomoc techniczna, warunki dostawy, takie jak termin dostawy, sposób dostawy oraz czas dostawy lub okres realizacji.

Kryteria oceny ofert muszą być określone w sposób jednoznaczny i zrozumiały, umożliwiający sprawdzenie informacji przedstawianych przez wykonawców.

Kryteria oceny ofert nie mogą dotyczyć właściwości wykonawcy, a w szczególności jego wiarygodności ekonomicznej, technicznej lub finansowej.
6. Istotne postanowienia umowy, ogólne warunki umowy lub wzór umowy stanowiące załącznik do Specyfikacji Warunków Zamówienia (SWZ).

1) W porozumieniu z radcą prawnym należy opracować projektowane postanowienia umowy, ogólne warunki umowy lub wzór umowy. Szczegółowe zasady projektowania umów zostały opisane w szczególności art. 431 do art.455 ustawy Pzp.
2) Wzór umowy stanowi załącznik do SWZ.
7. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy.

1) Zabezpieczenie służy pokryciu roszczeń z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania umowy.

2) Zabezpieczenie wnosi się w jednej z form określonej w art. 450 ust. 1 ustawy Pzp.

3) Zabezpieczenie ustala się w wysokości nieprzekraczającej 5% ceny całkowitej podanej w ofercie albo maksymalnej wartości nominalnej zobowiązania zamawiającego wynikającego z umowy. 
Zabezpieczenie można ustalić w wysokości większej niż określona w ust. 2, nie większej jednak niż 10% ceny całkowitej podanej w ofercie albo maksymalnej wartości nominalnej zobowiązania zamawiającego wynikającego z umowy, jeżeli jest to uzasadnione przedmiotem zamówienia lub wystąpieniem ryzyka związanego z realizacją zamówienia, co zamawiający opisał w SWZ lub innych dokumentach zamówienia.

8. W przypadku trybów negocjacyjnych przewidzianych Ustawą Pzp należy wskazać wykonawcę lub wykonawców, do których ma być kierowane Zaproszenie. 
9. Zamówienie publiczne finansowane jest z funduszy unijnych.

1) Należy przekazać odpowiednie logotypy i inne wymagane oznaczenia zgodne z wytycznymi w celu prawidłowego oznakowania dokumentacji przetargowej.
2) We wniosku należy wskazać właściwy termin końcowy przechowywania dokumentacji postępowania.
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