Zatgcznik do Zarzadzenia Nr 355/2021
Wojta Gminy Kobylnica z dnia 28.12.2021 r.

REGULAMIN KOMISJI KONKURSOWEJ

1.

10.

11.

12.

13.

Regulamin okresla zasady, forme i tryb pracy Komisji Konkursowej opiniujgcej oferty
ztozone na realizacje zadan publicznych Gminy Kobylnica, o ktérych mowa w art. 4 ust. 1
ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (t.j.
Dz. U. z 2020r. poz. 1057 ze zm.).

Komisja Konkursowa, zwana dalej Komisjg powotana jest w celu zaopiniowania ofert
ztozonych przez organizacje pozarzgdowe w ramach ogtoszonych przez Waéjta Gminy
Kobylnica otwartych konkurséw ofert na realizacje zadan publicznych.

Posiedzenia Komisji zwotuje i prowadzi Przewodniczacy, a w przypadku jego
nieobecnosci imiennie wskazany przez niego czionek komisji.

Komisja obraduje na posiedzeniach zamknietych, bez udziatu oferentéw.

Do waznosci obrad Komisji niezbedna jest obecnos$é co najmniej 50 % ze skfadu jej
cztonkéw w tym Przewodniczgcego lub osoby przez niego wskazanej zgodnie z pkt 3.
Decyzje Komisji zapadajg zwyktg wiekszoscig gtoséw. W razie réwnej ilosci gtoséw
decyduje gtos Przewodniczgcego lub osoby przez niego wskazanej zgodnie z pkt. 3.
Kazdy cztonek Komisji, przed rozpoczeciem prac Komisji zobowigzany jest do ztozenia
pisemnego o$wiadczenia 0 niereprezentowaniu organizacji biorgcej udziat w konkursie,
ktérego tresc stanowig zatgczniki Nr 1 i 2 do niniejszego Regulaminu.

Komisja sporzgdza do kazdej oferty na wsparcie realizacji zadania, ktéra zostata
dopuszczona do konkursu Karte Oceny Oferty stanowigcg zatgcznik nr 3 do Regulaminu
lub w przypadku ofert na powierzenie realizacji zadania Karte Oceny oferty stanowigca
zatgcznik nr 4 do Regulaminu.

Karty o ktérych mowa w pkt 8 podpisujg cztonkowie Komisji obecni na posiedzeniu.
Postepowanie konkursowe przebiega w dwoch etapach.

1) W pierwszym etapie Komisja dokonuje oceny formalnej zgodnie z kryteriami
okreslonymi w czesci | Kart okreslonych w pkt. 8

2) Oferta, ktéra nie spetnia wymogow okreslonych w ppkt 1 podlega odrzuceniu.

3) W drugim etapie konkursu Komisja dokonuje punktowej oceny merytorycznej przy
uzyciu formularzy Kart Oceny Oferty czesci Il - KRYTERIA MERYTORYCZNE
stanowigcych zatgcznik nr 3 lub 4 do Regulaminu, zgodnie z zawartymi w
formularzach kryteriami, przy czym:

a) kazdy z cztonkéw komisji indywidualnie ocenia oferte przyznajgc punkty za

poszczegolne kryteria oceny,

b) punkty poszczegdinych cztonkéw komisji sumuje sie.
W przypadku udzielenia dotacji w wysokosci innej niz wnioskowana w ofercie, istnieje
mozliwo$¢ zmiany przez oferenta zakresu rzeczowego i finansowego zadania. W takiej
sytuacji konieczne jest dostarczenie zaktualizowanego opisu poszczegdinych dziatan,
harmonogramu lub kosztorysu realizacji zadania stosownie do proponowanej kwoty
dotacji lub wycofanie oferty.

Niedostarczenie powyzszych dokumentéw w wyznaczonym oferentowi terminie, bedzie

oznaczato rezygnacje oferenta z udziatu w dalszym postepowaniu konkursowym.
Z postepowania konkursowego dotyczgcego wyboru ofert Komisja sporzadza protokdt,
ktory powinien zawierac:

1) oznaczenie terminu i miejsca posiedzenia Komisji;

2) imiona i nazwiska uczestnikéw;

3) liczbe ztozonych ofert;

4) liczbe ofert odrzuconych;



5) liczbe opiniowanych ofert, ktére odpowiadajg warunkom okreslonym w ogtoszonym
konkursie;
6) wskazanie wybranych ofert, dla ktérych proponuje sie udzielenie dotaciji, lub
stwierdzenie, ze zadna oferta nie zostata przyjeta;
7) propozycje wysoko$ci dotaciji;
8) podpisy cztonkdéw komisiji.
14. Przewodniczacy komisji, niezwtocznie po zakohczeniu prac komisji, przedktada Woéjtowi
protokot o ktérym mowa w pkt. 13.
15. Decyzje o wyborze podmiotéw, ktdre uzyskajg dotacje oraz o wysokosci dotacji podejmuje
Wjt . Decyzja ta jest ostateczna i nie przystuguje od niej odwotanie.



Zatgcznik nr 1
do Regulaminu pracy komisji konkursowej

Imie i nazwisko

OSWIADCZENIE

cztonka Komisji Konkursowej do opiniowania ofert

ztozonych w ramach otwartego konkursu ofert na realizacje zadan publicznych
w 2022 roku

Oswiadczam, ze:

1. Nie pozostaje w takim stosunku prawnym lub faktycznym z biorgcymi udziat w
procedurze konkursowej, ktéry moze budzi¢ uzasadniong watpliwosé co do mojej
bezstronnosci podczas oceny oferty.

2. Nie podlegam wyfgczeniu na podstawie art. 15 ust. 2d i 2 f ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz.
1057 ze zm.)

3. Zobowigzuje sie do zachowania tajemnicy wszelkich informacji uzyskanych w zwigzku
Z pracg w Komisji Konkursowej.

Data i czytelny podpis sktadajgcego oswiadczenie

Uwaga:

Jezeli cztonek Komisji Konkursowej jest osobg wskazang przez organizacje pozarzgdowe
lub podmioty wymieniony w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie biorgce udziat w konkursie, podlega wytgczeniu z
dalszych prac komisji konkursowe;j.

Data i czytelny podpis sktadajacego oswiadczenie



Zatgcznik nr 2
do Regulaminu pracy komisji konkursowej

Imie i nazwisko

OSWIADCZENIE

czlonka Komisji Konkursowej do opiniowania ofert

ztozonych w ramach otwartego konkursu ofert na realizacje zadan publicznych
w 2022 roku

Oswiadczam, ze:

1. Nie pozostaje w takim stosunku prawnym lub faktycznym z biorgcymi udziat w
procedurze konkursowej, ktéry moze budzi¢ uzasadniong watpliwosé co do mojej
bezstronnosci podczas oceny oferty.

2. Nie podlegam wyfgczeniu na podstawie art 24-27 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 roku
Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 735 ze zm.).

3. Zobowigzuje sie do zachowania tajemnicy wszelkich informacji uzyskanych w zwigzku
z pracg w Komisji Konkursowe;.

Data i czytelny podpis sktadajacego oswiadczenie

Uwaga:

Jezeli cztonek Komisji Konkursowej jest osobg wskazang przez organizacje pozarzgdowe
lub podmioty wymieniony w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie biorgce udziat w konkursie lub podlega wytgczeniu na
podstawie przepiséw Kodeksu postepowania administracyjnego, nie bierze udziatu w
pracach Komisiji.

Data i czytelny podpis sktadajacego oswiadczenie



Zatgcznik nr 3
do Regulaminu pracy komisji konkursowej

KARTA OCENY OFERTY

1.Nazwa oferenta

2.Adres oferenta

3.Tytut oferty

4.Nazwa zadania
okreslonego w konkursie

5.Wnioskowana kwota
dotacji

CZESC I. KRYTERIA FORMALNE

Wymogi formalne

TAK

NIE

Nie
dotyczy

Oferte wystano i przedstawiono w terminie na stronie serwisu Witkac.pl

NPT

Ztozono pisemne potwierdzenie zamieszczenia oferty za pomocg serwisu
Witkac.pl podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania podmiotu i
zaciggania w jego imieniu zobowigzan zgodnie z zasadg reprezentacji
uwidoczniong w KRS lub wykazang w innym dokumencie (upowaznieniu).

3 Oferta zostata ztozona w ramach wtasciwego konkursu.

4 Ztozono oswiadczenie, ze oferent zobowigzuje sie do wykupienia polisy OC, w
przypadku uzyskania dotacji od Gminy Kobylnica lub ztozyt kopie polisy
ubezpieczeniowej OC.

5 Zatgczono aktualny odpis lub wyciag z wiadciwego rejestru potwierdzony ,za
zgodnos¢ z oryginatem” z aktualng datg i podpisem osoby uprawnionej.

6 Ztozono statut organizacji lub inny dokument okreslajgcy przedmiot dziatalnosci
pozytku publicznego organizacji , zgodny z zakresem ogtoszonym w konkursie.

7 Ztozono zobowigzanie do weryfikacji czy dane osoby zatrudnianej lub
dopuszczanej do dziatalno$ci zwigzanej z wychowaniem, edukacja,
wypoczynkiem, leczeniem lub opiekg nad dzie¢mi znajdujg sie w Rejestrze
Sprawcéw Przestepstw na Tle Seksualnym (obowigzek wynikajacy z art. 2
ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu zagrozeniom przestepczoscig
na tle seksualnym.

8 Ztozono oswiadczenie, ze w stosunku do wnioskodawcy nie sg prowadzone
postepowania egzekucyjne oraz wnioskodawca nie posiada zalegtosci wobec
Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub organéw podatkowych oraz w stosunku
do wnioskodawcy nie zachodzg przestanki ogtoszenia upadtosci.

9 Zatgczono petnomocnictwo do dziatania w imieniu organizacji (w przypadku, gdy
potwierdzenie podpisaty osoby inne niz umocowane do reprezentacji zgodnie z
rejestrem).

Oferta spetnia warunki formalne konkursu i podlega ocenie merytorycznej”




CZESC Il KRYTERIA MERYTORYCZNE

Lp.

KRYTERIA OCENY PROJEKTU

Maksymalna
liczba punktow

Przyznana liczba
punktow

Merytoryczne

11

Zgodnos¢ oferty z celami zadania publicznego:
a) brak zgodnosci — 0 pkt,

b) czesciowo — 1 pkt,

c) w stopniu znacznym — 2 pkt,

0-2

1.2

Uzasadnienie potrzeby realizacji zadania publicznego:
a) czy uzasadniono potrzebe realizacji zadania? — 0-1 pkt,
b) czy w uzasadnieniu wskazano dane uzasadniajgce
potrzebe realizacji zadania?— 0-1 pkt,

c) czy wskazano oficjalne zrédta danych uzasadniajacych
potrzebe realizacji zadania?— 0-1 pkt.

0-3

1.3

Okreslenie adresata projektu:

a) okreslenie przewidywanej liczby odbiorcéw —0-1 pkt,
b) szczegdtowa charakterystyka grupy odbiorcow — 0-3
pkt,

c) sposdb rekrutacji oraz promocji i upowszechniania
informacji o realizacji zadania wsrdd beneficjentéw — 0-3
pkt.

0-7

1.4

Spojnosc i przejrzystosé harmonogramu w odniesieniu
do opisu planowanych dziatan oraz terminu realizacji
zadania wskazanego w ogtoszeniu o konkursie

15

Zasadnosc¢ celu gtéwnego i celdw szczegotowych

0-1

1.6

Liczbowe okreslenie skali dziatan planowanych przy
realizacji zadania publicznego

0-2

1.7

Rezultaty realizacji zadania:

a) wskazanie konkretnych i mierzalnych rezultatow
(ilosciowe i jakosciowych) zadania — 0-1 pkt,

b) realnosc¢ osiggniecia zaktadanych rezultatéw
ilosciowych i jakosciowych — 0-2 pkt,

c) trwatosé rezultatéw po zakonczeniu realizacji zadania
beda —0-2 pkt,

d) w jakim stopniu zatozone rezultaty przyczyniajg sie do
osiggniecia celu projektu? — 0-2 pkt.

0-7

1.8

Okreslenie sposobu promocji i upowszechnianie

informacji o dofinansowaniu przez Gmine zadania wsréd

mieszkancow.

a) Biezace informowanie o dofinansowaniu zadania
przez Gming,(spetnia wytgcznie podpunkt a — 1pkt)

b) Zamieszenie Logotypdéw Gminy na materiatach
zwigzanych z zadaniem, (spetnia oba podpunkty —
3pkt)

Finansowe




2.1 | Spdjnosé kosztorysu z opisem dziatan

0-1

Racjonalnos¢ wnioskowanej dotacji:

a) budzet jest realny w stosunku do zadania (w tym liczby
beneficjentow),—0-1 pkt,

b) wszystkie wydatki sg konieczne i uzasadnione w czesci
2.2 | merytorycznej oferty — 0-3 pkt,

c) wszystkie koszty sg kwalifikowane — 0-1 pkt,

d) poszczegdlne pozycje budzetu sg dostatecznie opisane i
skalkulowane w spos6b umozliwiajacy analize kosztéw
jednostkowych — 0-3 pkt.

0-8

Planowany wkiad wtasny:

1)finansowy (do 10%-1 punkt; od 11% do 15% - 3 punkty,
2.3 | powyzej 15% - 5 punktéw);

2)osobowy i/lub rzeczowy ( do 10% -1 punkt, powyzej
10% - 2 punkty).

0-7

3. Organizacyjne

Kryteria strategiczne:

1) spdjnosc projektu z obszarami priorytetowymi dla
gminy/kontynuacja dziatalnosci ( 0-1 pkt );

3.1 | 2)zadanie realizowane w ramach oferty wspdlnej
(0-1 pkt);

3) oferentem jest lokalna organizacja pozarzagdowa
(0-1pkt ).

0-3

Kwalifikacje osob, przy udziale ktorych realizowane
bedzie zadanie publiczne (punkty nie sumujq sie):

a) ogdlna charakterystyka kadry wykonujacej zadania
37 organizacyjne i merytoryczne w projekcie — 0-1 pkt,
b) szczegdtowa charakterystyka kadry wykonujacej
zadania organizacyjne i merytoryczne w projekcie w tym:
posiadanych kwalifikacji, doswiadczenia (adekwatnie do

charakteru zadania) — 2-3 pkt.

Doswiadczenie oferenta w realizacji zadan podobnego
rodzaju dot. dofinansowania z Gminy Kobylnica (punkty
nie sumujq sie):

3.3 | a) brak realizacji zadan podobnego typu — 0 pkt,

b) realizacja jednego zadania podobnego rodzaju — 1 pkt,
c) realizacja co najmniej dwdch zadan podobnego rodzaju
— 2 pkt.

0-2

MAKSYMALNA LICZBA PUNKTOW Z OCENY JEDNEGO
EKSPERTA/KI STANOWI 50 PUNKTOW. PREFEROWANE
BEDA OFERTY, KTORE UZYSKAJA MINIMUM 25 PUNKTY
(~50%) Z USREDNIONEJ LICZBY PUNKTOW 0SOB
OCENIAJACYCH OFERTE.

50

CZESC Ill. OCENA OFERTY

WYNIK GLOSOWANIA KOMISJI

Za przyjeciem oferty glosowato/a ........... oséb/a

Za odrzuceniem oferty gtosowato/a ........... oséb/a




| Od gtosu wstrzymato/a sie .............. osob/a

STANOWISKO KOMISJI

Komisja proponuje dofinansowadé/ nie dofinansowywaé zadania?*

Uzasadnienie:

Kobylnica, dnia ...........ccooiiii,

L hiepotrzebne skreslié



Zatgcznik nr 4
do Regulaminu pracy komisji konkursowej

KARTA OCENY OFERTY

1.Nazwa oferenta

2.Adres oferenta

3.Tytut oferty

4.Nazwa zadania
okreslonego w konkursie

5.Wnioskowana kwota
dotacji

CZESC I. KRYTERIA FORMALNE

Wymogi formalne

TAK

NIE

Nie
dotyczy

Oferte wystano i przedstawiono w terminie na stronie serwisu Witkac.pl

NPT

Ztozono pisemne potwierdzenie zamieszczenia oferty za pomocg serwisu
Witkac.pl podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania podmiotu i
zaciggania w jego imieniu zobowigzan zgodnie z zasadg reprezentacji
uwidoczniong w KRS lub wykazang w innym dokumencie (upowaznieniu).

3 Oferta zostata ztozona w ramach wtasciwego konkursu.

4 Ztozono oswiadczenie, ze oferent zobowigzuje sie do wykupienia polisy OC, w
przypadku uzyskania dotacji od Gminy Kobylnica lub ztozyt kopie polisy
ubezpieczeniowej OC.

5 Zatgczono aktualny odpis lub wyciag z wiadciwego rejestru potwierdzony ,za
zgodnosc¢ z oryginatem” z aktualng datg i podpisem osoby uprawnione;.

6 Ztozono statut organizacji lub inny dokument okreslajgcy przedmiot dziatalnosci
pozytku publicznego organizacji , zgodny z zakresem ogtoszonym w konkursie.

7 Ztozono zobowigzanie do weryfikacji czy dane osoby zatrudnianej lub
dopuszczanej do dziatalno$ci zwigzanej z wychowaniem, edukacja,
wypoczynkiem, leczeniem lub opiekg nad dzie¢mi znajdujg sie w Rejestrze
Sprawcéw Przestepstw na Tle Seksualnym (obowigzek wynikajacy z art. 2
ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu zagrozeniom przestepczoscig
na tle seksualnym.

8 Ztozono oswiadczenie, ze w stosunku do wnioskodawcy nie sg prowadzone
postepowania egzekucyjne oraz wnioskodawca nie posiada zalegtosci wobec
Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub organéw podatkowych oraz w stosunku
do wnioskodawcy nie zachodzg przestanki ogtoszenia upadtosci.

9 Zatgczono petnomocnictwo do dziatania w imieniu organizacji (w przypadku, gdy
potwierdzenie podpisaty osoby inne niz umocowane do reprezentacji zgodnie z
rejestrem).

Oferta spetnia warunki formalne konkursu i podlega ocenie merytorycznej”




CZESC Il KRYTERIA MERYTORYCZNE — Powierzenie

Lp.

KRYTERIA OCENY PROJEKTU

Maksymalna
liczba punktow

Przyznana liczba
punktow

Merytoryczne

11

Zgodnos¢ oferty z celami zadania publicznego:
d) brak zgodnosci — 0 pkt,

e) czesciowo — 1 pkt,

f) w stopniu znacznym — 2 pkt,

0-2

1.2

Uzasadnienie potrzeby realizacji zadania publicznego:
d) czy uzasadniono potrzebe realizacji zadania? — 0-1 pkt,
e) czy w uzasadnieniu wskazano dane uzasadniajgce
potrzebe realizacji zadania?— 0-1 pkt,

f) czy wskazano oficjalne zrédta danych uzasadniajacych
potrzebe realizacji zadania?— 0-1 pkt.

0-3

1.3

Okreslenie adresata projektu:

a) okreslenie przewidywanej liczby odbiorcéw —0-1 pkt,
b) szczegdtowa charakterystyka grupy odbiorcow — 0-3
pkt,

c) sposdb rekrutacji oraz promocji i upowszechniania
informacji o realizacji zadania wsréd beneficjentéw — 0-3
pkt.

0-7

1.4

Spojnosc i przejrzystosé harmonogramu w odniesieniu
do opisu planowanych dziatan oraz terminu realizacji
zadania wskazanego w ogtoszeniu o konkursie

15

Zasadnosc¢ celu gtéwnego i celdw szczegétowych

0-2

1.6

Liczbowe okreslenie skali dziatan planowanych przy
realizacji zadania publicznego

0-2

1.7

Rezultaty realizacji zadania:

a) wskazanie konkretnych i mierzalnych rezultatow
(ilosciowe i jakosciowych) zadania — 0-1 pkt,

b) realnos¢ osiggniecia zaktadanych rezultatéw
ilosciowych i jakosciowych — 0-2 pkt,

c) trwatosé rezultatéw po zakonczeniu realizacji zadania
beda —0-2 pkt,

d) w jakim stopniu zatozone rezultaty przyczyniajg sie do
osiggniecia celu projektu? — 0-2 pkt.

0-7

1.8

Okreslenie sposobu promocji i upowszechnianie
informacji o dofinansowaniu przez Gmine zadania wsréd
mieszkancow.

c) Biezace informowanie o dofinansowaniu zadania

przez Gming,(spetnia wytgcznie podpunkt a — 1pkt)

d) Zamieszenie Logotypow Gminy na materiatach

zwigzanych z zadaniem, (spetnia oba podpunkty —
3pkt)

Finansowe




2.1 | Spdjnosé kosztorysu z opisem dziatan

0-1

Racjonalnos¢ wnioskowanej dotacji:

a) budzet jest realny w stosunku do zadania (w tym liczby
beneficjentow),—0-1 pkt,

b) wszystkie wydatki s konieczne i uzasadnione w czesci
2.2 | merytorycznej oferty — 0-3 pkt,

c) wszystkie koszty sg kwalifikowane — 0-1 pkt,

d) poszczegdlne pozycje budzetu sg dostatecznie opisane i
skalkulowane w spos6b umozliwiajacy analize kosztéow
jednostkowych — 0-3 pkt.

3. Organizacyjne

Kryteria strategiczne:

1) spdjnosc¢ projektu z obszarami priorytetowymi dla
gminy/kontynuacja dziatalnosci ( 0-1 pkt );

3.1 | 2)zadanie realizowane w ramach oferty wspdinej
(0-1 pkt);

3) oferentem jest lokalna organizacja pozarzagdowa
(0-1pkt ).

0-3

Kwalifikacje oséb, przy udziale ktérych realizowane
bedzie zadanie publiczne (punkty nie sumujgq sie):

c) ogodlna charakterystyka kadry wykonujacej zadania
39 organizacyjne i merytoryczne w projekcie — 0-1 pkt,
d) szczegétowa charakterystyka kadry wykonujacej
zadania organizacyjne i merytoryczne w projekcie w tym:
posiadanych kwalifikacji, doswiadczenia (adekwatnie do

charakteru zadania) — 2-3 pkt.

Doswiadczenie oferenta w realizacji zadan podobnego
rodzaju dot. dofinansowania z Gminy Kobylnica (punkty
nie sumujq sie):

3.3 | a) brak realizacji zadan podobnego typu — 0 pkt,

b) realizacja jednego zadania podobnego rodzaju — 1 pkt,
c) realizacja co najmniej dwdch zadan podobnego rodzaju
— 2 pkt.

0-2

MAKSYMALNA LICZBA PUNKTOW Z OCENY JEDNEGO
EKSPERTA/KI STANOWI 44 PUNKTOW. PREFEROWANE
BEDA OFERTY, KTORE UZYSKAJA MINIMUM 22 PUNKTY
(~50%) Z USREDNIONEJ LICZBY PUNKTOW OSOB
OCENIAJACYCH OFERTE.

44

CZESC lIl. OCENA OFERTY

WYNIK GLOSOWANIA KOMISJI

Za przyjeciem oferty gtosowato/a ........... osob/a
Za odrzuceniem oferty gtosowato/a ........... osoOb/a
Od gtosu wstrzymato/a sie .............. oso6b/a

STANOWISKO KOMISJI




Komisja proponuje dofinansowacé/ nie dofinansowywaé zadania*

Uzasadnienie:

Kobylnica, dnia ...........ccooiiii,

1 niepotrzebne skresli¢




