załącznik nr 3
do regulaminu udzielania zamówień publicznych 
o wartości równej lub przekraczającej kwotę 130 000 zł netto


	Lp.
	Wniosek o wszczęcie procedury w sprawie udzielenia zamówienia publicznego

	1.
	Nazwa zamówienia publicznego
	……………………………………………………………………………….

	2.
	Proponowany tryb albo procedura udzielenia zamówienia

	………………………………………………………………………………

	3.
	Rodzaj zamówienia (jeżeli przedmiot zamówienia obejmuje równocześnie różne rodzaje zamówień, należy podać udział wartościowy każdego z rodzajów zamówienia)
	· roboty budowlane
	·  dostawy 
	· usługi

	4.
	Ujęcie zamówienia 
w planie postępowań 
o udzielenie zamówień
	· nie

	
	
	· tak
	rok
	
	pozycja
	

	5.
	Czy zostało przeprowadzone postępowanie, które zostało unieważnione 
i dotyczyło tego samego przedmiotu zamówienia lub obejmowało ten sam przedmiot zamówienia?
	· nie

	
	
	· tak

	6.
	Zamówienie udzielane w częściach z których każda stanowi przedmiot odrębnego postępowania
	· nie

	
	
	· tak

	7.
	Części zamówienia
	w ramach postępowania możliwe jest składanie ofert częściowych

	
	
	· nie
	· tak (należy podać nazwę zamówienia nadaną dla poszczególnych części):
1) nazwa przedmiotu zamówienia – część nr 1: …………………………………………………

2) nazwa przedmiotu zamówienia ​– część nr 2: ……………………………………………………

3) nazwa przedmiotu zamówienia ​– część nr 3: ……………………………………………………

	
	
	powody niedokonania podziału zamówienia na części (uzupełnić, jeżeli powyżej zaznaczono nie): ………………………………………

	8.
	Udzielenie zamówień, o których mowach w:
	art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy Pzp 

	
	
	· nie

· tak (dla usług lub robót budowlanych, należy podać informacje, z których wynika, iż zamówienie polega na powtórzeniu podobnych usług / robót budowalnych i jest zgodne z jego przedmiotem)……………………………………..…………………

	
	
	art. 214 ust. 1 pkt 8 ustawy Pzp 

	
	
	· nie
· tak (należy podać informację, z których wynika, iż, zmiana wykonawcy zobowiązywałaby zamawiającego do nabywania materiałów o innych właściwościach technicznych, 
co powodowałoby niekompatybilność techniczną 
lub nieproporcjonalnie duże trudności techniczne 
w użytkowaniu i utrzymaniu tych produktów lub instalacji) …….


	9.
	Wartość (bez podatku od towarów i usług, ustalona z należytą starannością)
	· zamówienia podstawowego: ……………………….  zł netto, 
co stanowi równowartość ………………. euro

· zamówień (w przypadku dopuszczenia możliwości składania ofert częściowych) z podziałem na części:

1) część 1: …….  zł netto, co stanowi równowartość ……. euro

2) część 2: …….  zł, netto co stanowi równowartość ….… euro

3) część 3: …….. zł netto, co stanowi równowartość ……. euro

· przewidywanych zamówień, o których mowa odpowiednio 
w art. 214 ust. 1 pkt 7 Pzp, została    ustalona na kwotę .................... zł, co stanowi równowartość ..................... euro

· zamówienia udzielanego jako część zamówienia o wartości …….... zł, co stanowi równowartość …... euro, wartość aktualnie udzielanego zamówienia częściowego (którego dotyczy obecne postępowanie) ……..... zł, co stanowi równowartość …….... euro

	
	
	data ustalenia wartości zamówienia 
	…………………………..………

	
	
	podstawa ustalenia wartości
zamówienia (wskazać odpowiedni dokument,
np. planowane koszty, kosztorys inwestorski,
program funkcjonalno-użytkowy)
	………………………………….

	10.
	Kwota brutto
(wartość zamówienia podstawowego
łącznie z należnymi opłatami, w tym
VAT)
	………………….. zł (w tym …..% VAT)
	w przypadku dopuszczenia możliwości składania ofert częściowych z podziałem na części

	
	
	
	część 1: …………….. zł (w tym …..% VAT)

część 2: …………….. zł (w tym …..% VAT)

część 3: …………….. zł (w tym …..% VAT)

	11.
	Kwota przeznaczona na
sfinansowanie zamówienia
	A) zamówienia
podstawowego
	źródło finansowania*
	kwota

	
	
	
	…………………………..
	….……. zł

	
	
	
	…………………………..
	….……. zł

	
	
	
	…………………………..
	….……. zł

	
	
	
	suma
	……………. zł

	
	
	B) w przypadku dopuszczenia możliwości składania ofert częściowych z podziałem na części
	źródło finansowania*
	kwota

	
	
	
	część 1: ……………….

część 2: ……………….

część 3: ……………….
	….……. zł

….…..... zł

…..…… zł

	
	
	C) jeżeli kwota w pkt 11 A i B  jest większa od sumy kwot wykazanych w pkt 13 należy wskazać kwotę różnicy z podziałem na planowane źródła finansowania:

· bieżącym rok (R): ……………………….….. zł - ………………………… *

· w roku (R+1):       …………………………… zł - ………………………… *

· w roku (R+2):      …………………….……… zł - ………………………… *

* wymienić źródło: środki własne, dotacja, pożyczka, Polski Ład, Covid, PEFRON, inne

	12.
	Współfinansowanie zamówienia
ze środków zewnętrznych
	· nie
· tak
	

	
	
	nazwa projektu / programu
	…………………………..………
	

	
	
	oznakowanie dokumentacji (logotypy)
	
	

	
	
	informacja w zakresie możliwości unieważnienia postępowania w przypadku braku otrzymania wnioskowanego dofinansowania

okres przechowywania dokumentacji przetargowej wymagany przez instytucję dofinansowującą
	…………………………..………
	

	
	
	okres przechowywania dokumentacji przetargowej wymagany przez instytucję dofinansowującą
	…………………………..………
	

	13.
	Źródło finansowania zamówienia zgodnie 
z obowiązującą na dzień składania wniosku uchwałą budżetową Gminy Kobylnica i / lub Wieloletnią Prognozą Finansową
	środki własne 
(w tym KOBO 
i fundusz sołecki)
	Dział ….. Rozdział ………… § …………..:

w tym kwota przewidziana w:

· bieżącym rok (R): ……………………….….. zł

· w roku (R+1):       …………………………… zł

· w roku (R+2):      …………………….……… zł


	

	
	
	środki z dofinansowania zadania
	(wymienić źródło: dotacja, pożyczka, Polski Ład, Covid, inne) ……………………………………..
	

	
	
	
	Dział ….. Rozdział ………… § …………..:

w tym kwota przewidziana w:

· bieżącym rok (R): ……………………….….. zł

· w roku (R+1):       …………………………… zł

· w roku (R+2):      …………………….……… zł


	

	14.
	Wstępne konsultacje rynkowe/
wcześniejsze zaangażowanie
wykonawcy
	przeprowadzono wstępne konsultacje rynkowe, o których mowa 
w art. 84 Pzp
	

	
	
	· nie
	· tak

wskazać podmioty, które uczestniczyły we wstępnych konsultacjach rynkowych:
1) ........................................................
2) ........................................................
	

	
	
	wskazać środki mające na celu zapobieżeniu zakłócenia uczciwej konkurencji w przypadku, o którym mowa w art. 85 ust. 1 Pzp
	

	
	
	…………………………………………………………………………….
	

	15.
	Informacja o obowiązku osobistego wykonania przez wykonawcę części zamówienia
	· nie
	

	
	
	· tak (należy wskazać kluczowe zadania)…………………………….
	

	16.
	Wadium
	· nie
	

	
	
	· tak - ……………….. %
1) do 1,5% wartości netto zamówienia, którego wartość jest mniejsza niż progi unijne,

2) do 3% wartości netto zamówienia, którego wartość jest równa lub przekracza progi unijne
	

	17.
	Zabezpieczenie należytego wykonania umowy
	· nie
	

	
	
	· tak - …………….. % (od 5% do 10%)
	

	18.
	Kryteria oceny ofert
	1) cena / koszt - 60 %

2) ………………….. - ………………… %
(kryterium)

(waga)
wartość minimalna ……………………….……………………

wartość maksymalna ……………………………….….……..

(w przypadku pozacenowego kryterium oceny ofert należy wskazać minimalną i maksymalną wartość, która będzie podlegać ocenie)
	

	19.
	Warunki udziału w postępowaniu
	zdolność do występowania w obrocie gospodarczym
	· nie

· tak (należy określić) …………………………………………………


	

	
	
	uprawnienia do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej
	· nie

· tak (należy określić) …………………………………………………


	

	
	
	sytuacja ekonomiczna lub finansowa
	· nie

· tak (należy określić) …………………………………………………
	

	
	
	zdolność techniczna lub zawodowa
	· nie

· tak (należy określić) …………………………………………………


	

	20.
	Określenie wymagań obejmujących aspekty związane z zatrudnieniem

	· nie

· tak, dotyczy zatrudnienia:
· bezrobotnych w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy,

· osób poszukujących pracy, niepozostających w zatrudnieniu lub niewykonujących innej pracy zarobkowej, w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia 
i instytucjach rynku pracy,

· osób usamodzielnianych, o których mowa w art. 140 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny 
i systemie pieczy zastępczej,

· młodocianych, o których mowa w przepisach prawa pracy, 
w celu przygotowania zawodowego,

· osób niepełnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych,

· innych osób niż określone w ppkt 1-2, o których mowa w ustawie z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 176 oraz z 2022 r. poz. 218) lub we właściwych przepisach państw członkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego,

· osób do 30. roku życia oraz po ukończeniu 50. roku życia, posiadających status osoby poszukującej pracy, bez zatrudnienia
(należy wskazać liczbę i okres wymaganego zatrudnienia osób) ………………………………………………………………

	

	21.
	Warunki stawiane wykonawcom ubiegającym się 
o zamówienie
	· nie

· tak, o zamówienie mogą ubiegać się wyłącznie wykonawcy mający status zakładu pracy chronionej, spółdzielnie socjalne oraz inni wykonawcy, których głównym celem lub głównym celem działalności ich wyodrębnionych organizacyjnie jednostek, które będą realizowały zamówienie, jest społeczna 
i zawodowa integracja osób społecznie marginalizowanych
	

	22.
	Imiona i nazwiska osób
	przygotowujących opis przedmiotu zamówienia
	………………………………………………………………………………
	

	
	
	sporządzających analizę potrzeb 

i wymagań
	………………………………………………………………………………
	

	
	
	ustalających wartość
zamówienia
	………………………………………………………………………………

	
	
	przygotowujących opis kwalifikacji podmiotowej wykonawców
	………………………………………………………………………………
	

	
	
	opisujących kryteria oceny ofert
	………………………………………………………………………………

	
	
	innych niż ww. mogących wpłynąć na wynik postępowania – przy imieniu 
i nazwisku należy wskazać zakres
czynności
	………………………………………………………………………………
	

	
	
	do współpracy na etapie przeprowadzania postępowania
	………………………………………………………………………………
	

	
	
	proponowanych na członków komisji
przetargowej
	………………………………………………………………………………
	

	23.
	Proponowany termin zawarcia umowy
 / 
ostateczny termin zawarcia umowy zgodnie z umową o dofinansowanie (jeżeli dotyczy)
	……………………………………/…………………………………………
	

	24.
	Termin wykonania zamówienia
	………………………………………………………………………………
określony w dniach, tygodniach, miesiącach, latach wraz 
z podaniem terminu początkowego; konkretna data wyłączenie gdy jest to uzasadnione obiektywną przyczyną, którą należy wskazać
	

	25.
	Informacje dodatkowe, w tym obowiązki wynikające z umowy o dofinansowanie lub promesy np. termin przekazania umowy lub dokumentacji przetargowej do kontroli (jeżeli dotyczy)
	………………………………………………………………………………

	26.
	Załączniki do wniosku
	· analiza potrzeb i wymagań (obligatoryjna dla zamówień 
o wartości równej lub większej niż próg unijny)
· opis przedmiotu zamówienia 
· protokół szacowania wartości zamówienia wraz z załącznikami (oryginały)
· istotne postanowienia umowy 
· oświadczenia o braku istnienia okoliczności prawomocnego skazania za przestępstwo dla pracownika merytorycznego oraz dla osoby podejmującej decyzję, o której mowa w pkt 30 wniosku
· dokumentacja projektowa oraz specyfikacja techniczna wykonania i odbioru robót w formie elektronicznej (dotyczy zamówień na roboty budowlane),
· wstępna promesa lub umowa o dofinansowanie,
· inne (wymienić): ………..


	27.

	Sporządził
	data
	podpis i pieczęć

	
	
	……………………..

	……………………………………………….

	28.
	Stanowisko Skarbnika Gminy Kobylnica / Głównej Księgowej


	Stwierdzam, że w uchwale:

( budżetowej Gminy Kobylnica na rok ……………………

( Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy Kobylnica
( zostały zabezpieczone środki finansowe w wysokości ………………………………zł brutto 
( nie zostały zabezpieczone niezbędne środki na realizację zamówienia.
Zabezpieczenie środków na realizację zamówienia w całym okresie finansowania przedmiotu zamówienia nastąpi 
po zgłoszeniu przez komórkę wnioskującą zapotrzebowania 
w zakresie niezbędnych środków do budżetu / w tym w zakresie środków zewnętrznych, po uzyskaniu potwierdzenia otrzymania wnioskowanego dofinasowania – do wysokości określonej 
w pkt 11 C) wniosku.


	
	
	data
	podpis i pieczęć

	
	
	……………………..
	……………………………………………….

	29.
	Proponowana data ogłoszenia postępowania


	Należy uwzględnić czas niezbędny na:

1. przygotowanie projektu umowy przez pracownika na stanowisku ds. zamówień publicznych na podstawie ostatecznej wersji wniosku o wszczęcie procedury przetargowej,

2. uzgodnienie treści projektu umowy z pracownikiem merytorycznym oraz Skarbnikiem Gminy w terminie 3 dni roboczych,
3. uzyskanie akceptacji radcy prawnego dla uzgodnionego projektu umowy w terminie 3 dni roboczych


	
	
	do dnia …………………………………………………………

(dzień, miesiąc, rok)



	
	
	W przypadku przedłużającego się procesu uzgadniania zapisów projektu umowy termin ulega wydłużeniu.

	30.
	Akceptacja wniosku o wszczęcie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego
	data
	podpis i pieczęć

	
	
	……………………..
	……………………………………………….

	31.
	Wpływ wniosku na stanowisko ds. zamówień publicznych
	data
	podpis i pieczęć

	
	
	……………………..
	……………………………………………….


� Należy wskazać spośród następującej listy tryb albo procedurę udzielania zamówień: tryb podstawowy – bez negocjacji (art. 275 pkt 1 ustawy Prawo zamówień publicznych); tryb podstawowy – negocjacje fakultatywne �(art. 275 pkt 2 ustawy Prawo zamówień publicznych); tryb podstawowy – negocjacje obligatoryjne (art. 275 pkt 3 ustawy Prawo zamówień publicznych); partnerstwo innowacyjne; negocjacje bez ogłoszenia; zamówienie �z wolnej ręki; konkurs; umowa ramowa; przetarg nieograniczony; przetarg ograniczony; negocjacje z ogłoszeniem; dialog konkurencyjny; dynamiczny system zakupów; zamówienie o wartość mniejszej niż 130 000 zł; zamówienie wyłączone ze stosowania przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych.
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