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Regulamin naboru wnioskow
o dofinansowanie przedsiewzie¢ w ramach Programu Priorytetowego

»Ciepte Mieszkanie”

Rozdziat |
Postanowienia ogdlne

§1
Regulamin naboru wnioskdw okresla zasady sktadania, rozpatrywania i rozliczania wnioskéw
ztozonych w naborze ogtoszonym przez Gmine Kobylnica na dofinansowanie przedsiewzieé
w ramach Programu Priorytetowego ,Ciepte Mieszkanie”.
Regulamin naboru wnioskéw (zwany dalej ,Regulaminem”), stosuje sie do wnioskéw
o dofinansowanie (zwanych dalej takze ,wnioskami”), ztozonych w naborze ciggtym (zwanym
dalej ,,naborem”) w ramach Programu Priorytetowego ,Ciepte Mieszkanie”, zwanego dalej
,Programem”, ktdry dostepny jest na stronie internetowej Gminy Kobylnica.
Formy i warunki udzielania dofinansowania dla Beneficjentow (zwanych dalej
,Whnioskodawcg”) oraz szczegétowe kryteria wyboru przedsiewzie¢ okresla Program wraz
z Zatgcznikiem 1 i 1a do Programu, ktéry stanowi zatgcznik nr 6 do niniejszego Regulaminu.
taczna kwota Srodkéw przeznaczona na nabér dla Gminy Kobylnica wynosi 1.228.500,00 zt.
Regulamin wraz z zatgcznikami dostepny jest na stronie internetowej Urzedu Gminy Kobylnica
www.kobylnica.pl.

Rozdziat Il
Sktadanie wnioskéw o dofinansowanie przez Beneficjentéow
§2

Nabér wnioskéw odbywa sie na podstawie ogtoszenia o naborze opublikowanego na stronie
Urzedu Gminy Kobylnica: www.kobylnica.pl oraz w biuletynie informacji publicznej —
bip.kobylnica.pl.
Whnioski mogg sktada¢ wtasciciele, ktérych budynek/ lokal mieszkalny zlokalizowany jest
na terenie Gminy Kobylnica. Wniosek o dofinansowanie ztozony do Urzedu Gminy Kobylnica,
ktéry jest niewtasciwy terytorialnie dla miejsca lokalizacji lokalu/budynku mieszkalnego
zostanie zwrécony Wnioskodawcy bez rozpatrzenia wraz ze stosowng informacja.
Wz6r wniosku o dofinansowanie przedsiewzie¢ w ramach Programu Priorytetowego ,,Ciepte
Mieszkanie” stanowi zatgcznik Nr 1 do Regulaminu.
Whioski nalezy sktada¢ do Urzedu Gminy Kobylnica na obowigzujgcym formularzu:
a) w formie papierowej w Biurze Obstugi Interesantéw (BOI) Urzedu Gminy Kobylnica,
ul Gtéwna 20, 76-251 Kobylnica,
b) w formie elektronicznej przez skrzynke podawczg Gminy Kobylnica znajdujaca sie
na elektronicznej Platformie Ustugi Administracji Publicznej Skrzynka epuap:
/59r47dodbr/skrytka .

W celu ztozenia wniosku w formie elektronicznej nalezy pobraé wniosek, wypetnic, zapisac
w formacie PDF, a nastepnie opatrzyé go kwalifikowanym podpisem elektronicznym
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lub profilem zaufanym Whnioskodawcy i wraz z zatgcznikami przestaé¢ na skrzynke podawcza
wskazang w ust. 4 pkt b omawianego paragrafu.

W celu ztozenia wniosku w formie papierowej nalezy pobraé¢ PDF wzoru wniosku, wypetnic¢
elektronicznie lub recznie, opatrzy¢ go podpisem witasnorecznym Whnioskodawcy i dostarczyé
wraz z podpisanymi zaftgcznikami do Urzedu Gminy Kobylnica.

Whiosek o dofinansowanie nalezy ztozyé w terminie naboru do dnia 30.08.2025 r. Natomiast
whniosek o ptatnosé nalezy ztozy¢ do 30.09.2025 r.

O zachowaniu terminu ztozenia wniosku decyduje data wptywu Whniosku do Urzedu Gminy
Kobylnica:

a) dla wniosku sktadanego wytacznie w postaci elektronicznej decyduje data jego
dostarczenia na wyznaczong skrzynke podawczg Urzedu Gminy Kobylnica znajdujgca
sie na elektronicznej Platformie Ustug Administracji Publicznej (ePUAP),

b) dlawniosku sktadanego w formie papierowej decyduje data wptywu papierowej formy
Whiosku do Urzedu Gminy Kobylnica.

Whiosek ztozony po uptywie terminu naboru podlega odrzuceniu, o czym Whnioskodawca
zostanie poinformowany w formie pisemnej.

Whioskodawca moze wycofac ztozony wniosek do dnia zawarcia umowy o dofinansowanie.
Whnioskodawca moze ztozy¢ maksymalnie jeden wniosek o dofinansowanie w ramach
Programu na jeden lokal mieszkalny. Whnioski wycofane lub odrzucone nie wliczajg sie
do dopuszczalnej liczby wnioskéw o dofinansowanie.

Whiosek o dofinansowanie sktadany w formie papierowej moze zosta¢ ztozony przez
Petnomocnika Whnioskodawcy. W takim przypadku do formy papierowej wniosku nalezy
dotgczy¢ oryginat petnomocnictwa wraz z potwierdzeniem uiszczenia optaty skarbowej od
petnomocnictwa.

Petnomocnictwo, o ktérym mowa w ust. 12, powinno obejmowaé umocowanie do ztozenia
oswiadczen woli w imieniu i na rzecz Wnioskodawcy wobec Gminy jakie sg niezbedne do
ztozenia wniosku i zawarcia umowy o dofinansowanie. Dodatkowo pethomocnictwo moze
dotyczy¢ prawidtowej realizacji umowy o dofinansowanie oraz jej zmiany.

W przypadku $mierci Wnioskodawcy, ktéra nastapita w okresie od dnia ztozenia Wniosku do
dnia zawarcia umowy o dofinansowanie:

a) kazdy dotychczasowy wspotwiasciciel lokalu mieszkalnego objetego wnioskiem moze,
w terminie 60 dni kalendarzowych od dnia $mierci Wnioskodawcy, ztozy¢
oswiadczenie o podtrzymaniu Wniosku o dofinansowanie,

b) Gmina zawiesza postepowanie w sprawie udzielenia dofinansowania do czasu
przedtozenia zgody (w formie oswiadczenia) pozostatych wspdtwtascicieli na realizacje
przedsiewziecia w lokalu mieszkalnym, o ktérym mowa w lit. a) oraz innych
dokumentédw i oswiadczen wymaganych od Whnioskodawcy, w szczegdlnosci
dotyczacych uzyskania dochodu,

c) w przypadku przedtozenia dokumentéw i oswiadczen, o ktdrych mowa w lit. b) Gmina
dokonuje ponownej oceny Whniosku o dofinansowanie biorgc pod uwage zmiane
Whioskodawcy,

d) w przypadku nieprzedtozenia dokumentow i oswiadczen, o ktdrych mowa w lit. b)
w terminie 60 dni kalendarzowych od daty ztozenia oswiadczen o potrzymaniu
Whiosku o dofinansowanie, Gmina odrzuca Wniosek.

Nabdr wnioskéw o dofinansowanie moze zosta¢ zamkniety przed uptywem terminu naboru
whioskéw w przypadku przekroczenia w puli (sumy) Srodkéw przewidzianych na nabdr.
Korespondencja z Wnioskodawcg prowadzona jest wytgcznie w formie pisemnej poprzez Biuro
Obstugi Interesantéw lub elektronicznej poprzez skrzynke ePUAP lub na podany adres
korespondencyjny.
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Rozdziat lli
Weryfikacja i ocena wnioskéw

§3
Whiosek o dofinansowanie zostanie rozpatrzony w terminie do 30 dni kalendarzowych od daty
wpltywu kompletnego wniosku wraz z zatacznikami. W szczegélnych przypadkach Gmina
zastrzega sobie mozliwos$¢ wydtuzenia terminu rozpatrzenia ztozonych wnioskéw do dwdch
miesiecy.
Etapy weryfikacji wniosku o dofinansowanie:

a) zarejestrowanie wniosku,

b) ocena wniosku wg kryteriéw dostepu i jakosciowych dopuszczajacych zgodnie
z kryteriami okreslonymi w Programie,

c) w przypadku brakéw formalnych wniosku lub watpliwosci wezwanie do uzupetnienia
lub zgdanie wyjasnien w terminie 14 dni kalendarzowych,

d) uzupetnienie przez Wnioskodawce brakujgcych informacji i/lub dokumentéw
lub ztozenie wyjasnien wymaganych na etapie oceny wg kryteridw jakosciowych
dopuszczajgcych lub ztozenie wyjasnien,

e) ponowna ocena wniosku wedtug kryteriéw dostepu oraz jakosciowych,

f) decyzja o dofinansowaniu lub odmowie przyznania dofinansowania,

g) podpisanie umowy na dofinansowanie przedsiewziec.

Etapy weryfikacji wniosku o ptatnosé:

a) ztozenie irejestracja wniosku o ptatnos¢,

b) ocena wniosku o ptatnos¢ wg kryteriow formalnych, merytorycznych oraz
jakosciowych dopuszczajacych,

c) w przypadku brakéw formalnych wniosku lub watpliwosci wezwanie do uzupetnienia
lub Zgdanie wyjasnied w terminie do 14 dni kalendarzowych,

d) wyptata dofinansowania w przypadku pozytywnej oceny wniosku lub odmowa wyptaty
dofinansowania.

Wezwanie Whnioskodawcy do uzupetnienia brakujgcych informacji i/lub dokumentéow
lub wyjasnien wydtuza termin rozpatrywania wniosku, o ktéorym mowa w ust.1, o czas
wykonywania tych czynnosci.

W celu usprawnienia procesu rozpatrywania wnioskdw o dofinansowanie dopuszcza
sie kontakt z Wnioskodawcg za posrednictwem poczty elektronicznej lub telefonicznie.
Oswiadczenie Gminy sktadane w formie papierowej ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru na
adres do korespondencji wskazany we wniosku o dofinansowanie uznaje sie za skutecznie
doreczony w dniu odebrania przesytki przez Whnioskodawce. W przypadku zwrotu
korespondencji z adnotacjg urzedu pocztowego: ,nie podjeto w terminie”, ,adresat
wyprowadzit sie” lub tym podobnie, uznaje sie, ze korespondencja zostata prawidtowo
doreczona z dniem zwrotu przesytki do nadawcy.

Rozdziat IV
Ocena wniosku o dofinansowanie wedtug kryteriow dostepu
oraz kryteriéw jakosciowych
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§4
Ocena wniosku dokonywana jest zgodnie z kryteriami dostepu oraz kryteriami jakosciowymi
dopuszczajgcymi okreslonymi w Programie zgodnie z kryteriami okreslonymi w Programie.
Ocena wniosku na podstawie kryteriow ma forme , TAK lub NIE”, przy czym TAK oznacza
spetnienie kryterium, a NIE oznacza niespetnienie kryterium.
W przypadku brakéw formalnych wzywa sie do uzupetnienia. Wezwanie do uzupetnienia jest
jednokrotne.
Wezwanie kierowane jest do Wnioskodawcy w formie pisemnej na adres do korespondenciji
wskazany we Whniosku o dofinansowanie.
Whnioskodawca zobowigzany jest do ztozenia korekty wniosku, uzupetnienia brakujgcych
informacji lub dokumentéw, lub ztozenia wyjasnied, zgodnie z wezwaniem, w terminie
14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania wezwania.
Whioskodawca w uzasadnionych przypadkach moze ztozy¢ wniosek o wydtuzenie terminu,
o ktéorym mowa w ust. 5.
Po dokonaniu korekty/uzupetnienia ztozonej dokumentacji przez Wnioskodawce dokonywana
jest ponowna ocena wniosku.

§5
Odrzucenie wniosku o dofinansowanie

Whniosek o dofinansowanie podlega odrzuceniu:

a) w przypadku niespetnienia ktéregokolwiek z kryteriéw oceny zgodnie z § 4,

b) Whnioskodawca pomimo wezwania nie uzupetnit wskazanych w wezwaniu
dokumentdéw lub informacji, lub nie ztozyt wymaganych wyjasnien w wyznaczonym
terminie,

c) Whnioskodawca ztozyt wyjasnienia niekompletne, niepozwalajgce na stwierdzenie,
ze kryteria zostaty spetnione.

O odrzuceniu Wniosku o dofinansowanie oraz odmowie zawarcia umowy o dofinansowanie
wraz z uzasadnieniem Whnioskodawca jest informowany w formie pisemnej na adres
korespondencyjny wskazany we Whniosku o dofinansowanie.

W przypadku odrzucenia wniosku na etapie oceny, Wnioskodawca moze zwrdcié sie do Gminy
0 ponowne rozpatrzenie wniosku.

Whiosek o ponowne rozpatrzenie wniosku, o ktérym mowa w ust. 3 Wnioskodawca winien
uzasadni¢ wskazujac kryteria, z ktérych oceng sie nie zgadza. Brak uzasadnienia swojego
stanowiska powoduje pozostawienie pisma bez rozpatrzenia.

Gmina rozpatruje pismo Whnioskodawcy, o ktdrym mowa w ust. 4 w terminie do 14 dni
kalendarzowych od daty wptywu. Wynik rozpatrzenia wraz z uzasadnieniem Wnioskodawca
otrzymuje w formie pisemne;j.

W przypadku spraw skomplikowanych, wymagajgcych zasiegniecia dodatkowych opinii,
termin rozpatrzenia odwotania moze ulec przedtuzeniu, o czym Gmina poinformuje
Whnioskodawce.

Odrzucenie wniosku nie stanowi przeszkody do ubiegania sie o dofinansowanie
przedsiewziecia w ramach tego samego naboru na podstawie nowego wniosku.

Rozdziat V
Dofinansowanie
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§6

Decyzja o udzieleniu dofinansowania
Gmina Kobylnica udziela dofinansowania w przypadku pozytywnej oceny wniosku.
Gmina odmawia udzielenia dofinansowania wnioskéw ocenionych pozytywnie
w przypadku wyczerpania puli Srodkdéw przewidzianych na nabér.
W przypadku odmowy przyznania dofinansowania, § 5 ust. 2. stosuje sie odpowiednio.
W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, Wnioskodawcy nie przystuguje postepowanie
odwotawcze od odmowy przyznania dofinansowania.
Gmina moze udzieli¢ osobie/osobom petnomocnictw do jego reprezentowania.

&7

Zawarcie umowy

W przypadku pozytywnej decyzji w sprawie udzielenia dofinansowania, Zastepca Waéjta Gminy
Kobylnica zawiera z Whnioskodawcg umowe o dofinansowanie przedsiewziecia zgodnie
z przyjetym wzorem stanowigcym zatgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.
Whiosek o dofinansowanie przedsiewziecia stanowi integralng czes¢ umowy.
W przypadku, gdy Wnioskodawca nie podpisat umowy o dofinansowanie w wyznaczonym
terminie przez Gmine, Wnioskodawca zostanie wezwany do zawarcia umowy albo do ztozenia
oswiadczenia o rezygnacji z zawarcia umowy, w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia
otrzymania wezwania.
Niewykonanie przez Wnioskodawce obowigzku w terminie wynikajgcym z wezwania, o ktérym
mowa w ust. 3 zostanie uznane za rezygnacje z ubiegania sie o dofinansowanie i bedzie
rownoznaczne z o$wiadczeniem Whnioskodawcy o odstgpieniu od zawarcia umowy.
W przypadku smierci Wnioskodawcy, ktdra nastgpita po podpisaniu umowy o dofinansowanie:
a) kazdy dotychczasowy wspotwiasciciel lokalu mieszkalnego objetego umowg moze,
w terminie 60 dni kalendarzowych od dnia $mierci Wnioskodawcy, ztozy¢
oswiadczenie o podtrzymaniu realizacji przedsiewziecia,
b) Gmina zawiesza terminy realizacji przedsiewziecia do czasu przedtozenia zgody
(w formie oswiadczenia) pozostatych wspétwtascicieli na realizacje przedsiewziecia
w lokalu mieszkalnym, o ktérym mowa w lit. a) oraz innych dokumentéw i
oswiadczen wymaganych od Wnioskodawcy, w szczegdlnosci dotyczacych uzyskania
dochodu,
c) w przypadku przedtozenia dokumentéw i oswiadczen, o ktdrych mowa w lit. b) Gmina
dokonuje ponownej oceny, biorgc pod uwage zmiane Dotowanego,
d) w przypadku nieprzedtozenia dokumentow i oswiadczen, o ktdrych mowa w lit. b)
w terminie 60 dni kalendarzowych od daty ztozenia oswiadczen o potrzymaniu
realizacji, umowa wygasa.

§8
Realizacja umowy

Rozpoczecie przedsiewziecia przez Wnioskodawce rozumiane jest jako poniesienie pierwszego
kosztu kwalifikowanego (data wystawienia pierwszej faktury lub réwnowaznego dokumentu
ksiegowego) i moze nastgpi¢ nie wczesniej niz data zawarcia umowy o dofinansowanie przez
beneficjenta koicowego z Gminag.

Okres kwalifikowalnosci kosztéw poniesionych przez Wnioskodawce zostanie okreslony
w ogtoszeniu o naborze wnioskdw i nie moze przekroczy¢ 30.09.2025 roku.
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Zakonczenie przedsiewziecia przez Wnioskodawce (data wystawienia ostatniej faktury
lub réwnowaznego dokumentu ksiegowego, lub innego dokumentu potwierdzajacego
wykonanie prac) oznacza rzeczowe zakonczenie wszystkich prac objetych umowg
o dofinansowanie, pozwalajace na prawidtowa eksploatacje zamontowanych urzadzen.
Wymienione zrdédto ciepta na paliwo state musi by¢ trwale wytgczone z uzytku.
Potwierdzeniem trwatego wytaczenia z uzytku Zrédta ciepta na paliwo state jest imienny
dokument zeztomowania/karta przekazania odpadu/formularza przyjecia odpadéw metali.
Dopuszcza sie pozostawienie w lokalu mieszkalnym piecéw kaflowych lub kominkéw
niespetniajgcych wymagan ekoprojektu oraz docelowych wymagan aktdw prawa miejscowego
(w tym uchwat antysmogowych, o ktérych mowa w ust. 10 pkt 5) Czesci 4) Programu, jednak
muszg by¢ one trwale odfgczone od przewodu kominkowego, co oznacza trwate wytgczenie
z uzytku i musi by¢ to potwierdzone odpowiednim protokotem kominiarskim wydanym przez
mistrza kominiarskiego.

Wykonanie ekspertyzy ornitologicznej i chiropterologicznej s3 obowigzkowe do uzyskania
dofinansowania na realizacje przedsiewzie¢, w przypadku dofinansowania na zakres kosztow
kwalifikowanych wskazanych w tabeli 3 Zatgcznika 1a do Programu, tj. ocieplenie przegrod
budowlanych, stolarka okienna i drzwiowa. Przeprowadzenie audytu energetycznego jest
wymagane nie pozniej niz do dnia zakonczenia realizacji wnioskowanego przedsiewziecia,
a zakres prac dla wybranego wariantu wynikajgcego z audytu energetycznego zostanie
zrealizowany w ramach ztozonego wniosku o dofinansowanie (dotyczy przedsiewzie¢ dla
Czesci 4).

Okres trwatosci przedsiewziecia wynosi 5 lat od daty zakonczenia przedsiewziecia. W okresie
trwatosci beneficjent nie moze zmienié przeznaczenia lokali z mieszkalnych na inny, nie moze
zdemontowac urzadzen, instalacji oraz wyrobdw budowlanych zakupionych i zainstalowanych
w trakcie realizacji przedsiewziecia, a takze nie moze zainstalowac dodatkowych Zzrddet ciepta,
niespetniajgcych warunkédw programu i wymagan technicznych okreslonych w Zataczniku 1
i 1a do Programu Priorytetowego , Ciepte Mieszkanie”.

§9

Wyptata dofinansowania

Podstawe do wyptaty dofinansowanie stanowi Wniosek o ptatnos¢, ztozony przez
Whioskodawce po zakonczeniu przedsiewziecia, na aktualnie obowigzujgcym formularzu
w wersji elektronicznej lub papierowej wraz z obligatoryjnymi zatacznikami.

Wzdr Wniosku o ptatnosé stanowi zatgcznik nr 4 Regulaminu.

Przepisy w Regulaminie dotyczgce Wniosku o dofinansowanie stosowane sg analogicznie
rowniez do Wniosku o ptatnosc.

Whiosek o ptatnos¢ nalezy ztozy¢ wytgcznie po zakonczeniu przedsiewziecia.

Dofinansowanie wyptacane jest na wskazany we wniosku o ptatnos¢ numer rachunku.
Termin sktadania wniosku o ptatnos¢ uptywa 30.09.2025 r.

Whiosek ztozony poza terminem naboru zostaje odrzucony, o czym Whnioskodawca zostanie
poinformowany w formie pisemnej na adres korespondencyjny wskazany we Whniosku
o dofinansowanie.

Whioskodawca moze ztozy¢ maksymalnie jednej wniosek o ptatnosé.

Dofinansowanie wyptacane jest Wnioskodawcy po ztozeniu przez niego kompletnego
i poprawnego Whniosku o ptatnos$¢ wraz z wymaganymi zatgcznikami, w terminie 14 dni
kalendarzowych od dnia otrzymania dotacji przez Gmine Kobylnica z Wojewddzkiego Funduszu
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Gdarisku, wyptacanej na podstawie Wniosku
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Gminy o ptatnos¢ nie czesciej niz raz na kwartat, dla zbioru przedsiewzie¢ zrealizowanych przez
Beneficjentéw koncowych.

Rozdziat VI
Podstawy prawne udzielenia dofinansowania
§10
Ustawa z dnia 27 kwietnia 2001 roku Prawo ochrony srodowiska (t.j.: Dz. U. z 2024 r. poz. 54 ze zm.).

Rozdziat VII
Postanowienia koncowe

§11
Watpliwosci w zakresie interpretacji postanowienn Regulaminu rozstrzyga Petnigca Funkcje Wdijta
Gminy Kobylnica.

§12
Ztozenie wniosku o dofinansowanie w naborze w ramach Programu oznacza:

1. akceptacje zasad Programu, postanowien niniejszego Regulaminu oraz dokumentéw w nim
wymienionych,

2. zapoznanie sie z trescig warunkéw programu oraz informacjg dotyczacg ochrony danych
osobowych RODO,

3. zgode na przeprowadzenie przez przedstawicieli Gminy, wtasciwego Wojewddzkiego Fundusze
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej lub przedstawicieli Narodowego Funduszu Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej, lub innym podmiot upowazniony przez te instytucje kontroli
realizacji przedsiewziecia, w tym podczas wizyty koficowej do czasu zakorczenia okresu
trwatosci przedsiewziecia.

§13

1. Wskazane w Regulaminie terminy rozpatrywania wnioskéw przez Gmine majg charakter
instrukcyjny i ich naruszenie przez Gmine nie stanowi podstawy do roszczen ze strony
Whnioskodawcy.

2. Whnioskodawca ma obowigzek niezwtocznego informowania Gminy o kazdej zmianie danych
adresowych, pod rygorem uznania skutecznego doreczenia korespondencji przez Gmine,
przestanej na dotychczas znany adres Wnioskodawcy.

3. Adres elektronicznej skrzynki podawczej epuap: /59r47dodbr/skrytka.

§14
1. W uzasadnionych przypadkach Gmina zastrzega sobie prawo do zmiany niniejszego
Regulaminu.
2. Ewentualne spory i roszczenia zwigzane z naborem rozstrzyga¢ bedzie sad powszechny
wiasciwy dla siedziby Gminy.

Zataczniki do Regulaminu:
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1. Wzér wniosku o dofinansowanie

2. Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie
3. Wzér umowy o dofinansowanie

4. Wzér wniosku o ptatnosé

5. Instrukcja wypetniania wniosku o ptatnosc

Ay sy

CIEPLE
MIESZKANIE

6. Program Priorytetowy wraz z Katalogiem kosztéw kwalifikowanych: Zatacznik nr 1 dla Czesci 1), 2),

3) Programu oraz Zatgcznik nr 1a dla Czesci 4) Programu.

7. Lista sprawdzajaca.
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