
Załącznik do Zarządzenia Nr 335/2024 Wójta Gminy Kobylnica z dnia 4 grudnia 2024 roku 
WÓJT GMINY KOBYLNICA
ogłasza otwarty konkursu ofert na powierzenie wykonania zadania publicznego Gminy Kobylnica w 2025 roku w zakresie obszaru społecznego
Podmioty uprawnione do ubiegania się o dotację:
W konkursie mogą uczestniczyć podmioty, o których mowa w art. 3 ust.2 i 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1491) działające na rzecz Gminy Kobylnica.
I. Rodzaj zadania, wysokość środków publicznych przeznaczonych na jego realizację
1. Nazwa zadania: Opracowanie i przygotowanie do druku cyklicznego wydawnictwa czasopisma ”Kurier Sołecki”.
2. Wysokość środków publicznych przeznaczonych na realizację zadania: 40.000,00 zł Zastrzega się, że wartość dotacji jest wysokością prognozowaną. Ostateczna jej wysokość określona zostanie w uchwale Rady Gminy Kobylnica w sprawie przyjęcia budżetu Gminy Kobylnica na rok 2025. 
3. Cel zadnia publicznego:
· podtrzymanie tradycji narodowej; 
· pielęgnowanie polskości oraz rozwoju świadomości narodowej, obywatelskiej i kulturowej;
· promowanie i rozpowszechnianie wydarzeń kulturalnych, sportowych i edukacyjnych Gminy Kobylnica;
· promowanie tradycji regionalnej.
4. Adresaci zadania: mieszkańcy Gminy Kobylnica.
5. Zakres realizacji zadania:
1) wydawanie oraz dystrybucja bezpłatnego cyklicznego czasopisma „Kurier Sołecki” dotyczącego:
· upowszechniania doświadczeń samorządowych mających znaczenie dla postępu działalności sołeckiej;
· inicjowania i podejmowania czynności zapewniających stałe doskonalenie organizacji pracy i działań sołtysów na rzecz wspólnoty samorządowej oraz wspieranie inicjatyw mieszkańców;
· umacniania współpracy z miastami i gminami partnerskimi Gminy Kobylnica.
6. Proponowane rezultaty zadania:
· liczba wydań Kuriera Sołeckiego (minimum 6 numerów w ciągu roku, tj. dwumiesięcznik);
· liczba nakładu rocznego Kuriera Sołeckiego (min. 9 tyś. szt. egzemplarzy);
· liczba publikacji/artykułów w mediach społecznościowych.
Sposób monitorowania rezultatów/źródło informacji o osiągnięciu wskaźnika: oświadczenie oferenta o nakładzie.
7. Środki finansowe przyznane na realizację zadania oferent będzie mógł przeznaczyć na: 
· koszty merytoryczne: koszty redaktorskie; przygotowanie, skład, łamanie i druk Kuriera Sołeckiego; transport. 
· koszty administracyjne: koordynator, obsługa księgowa, koszty materiałów biurowych, koszty promocji.
Koszty administracyjne mogą zostać finansowane z dotacji, ale nie mogą przekroczyć 10% kosztów całkowitych zadania.  
Kosztami kwalifikowanymi w ramach realizacji zadania publicznego są tylko koszty niezbędne do przeprowadzenia zadania.
8. Dodatkowe informacje:
· przy planowaniu zadania należy uwzględnić tylko te koszty, które dotyczą zakresu merytorycznego oraz terminu realizacji zadania opisanego w ofercie, a nie całej działalności prowadzonej przez organizację;
· w ofercie należy opisać m.in. grupy docelowe, do których kierowane jest wydarzenie oraz sposób dotarcia do odbiorców zadania;
· wyłonieni oferenci przed zawarciem umowy będą zobowiązani do dostarczenia harmonogramu prac;
· podmioty realizujące zadanie powinny posiadać niezbędne warunki i doświadczenie w realizacji zadań o podobnym charakterze, w tym:
· kadrę z doświadczeniem zawodowym,
· bazę lokalową (własną lub potwierdzoną umową przyrzeczenia najmu/użyczenia) umożliwiająca realizację zadania.
9. Termin realizacji zadania: 10.01.2025 r.– 31.12.2025 r.
10. Miejsce realizacji zadania: Gmina Kobylnica.
11. Podmioty realizujące zadanie publiczne zobowiązane są do stosowania przy realizacji zadań powszechnie obowiązujących przepisów prawa.
12. Przy realizacji zadania publicznego obowiązkiem Organizacji realizującej zadanie jest zapewnienie dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami. Dostępność musi być zapewniona co najmniej w minimalnym wymiarze, o którym mowa w art. 6 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu dostępności  osobom ze szczególnymi potrzebami. Dotyczy to także stron internetowych i aplikacji jakie będą wykorzystywane do realizacji zadania, które spełniają wymagania określone w ustawie z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostępności  cyfrowej stron internetowych i aplikacji  mobilnych podmiotów publicznych. W indywidualnych przypadkach, jeżeli organizacja nie jest w stanie, w szczególności ze względów technicznych lub prawnych, zapewnić dostępności osobie ze szczególnymi potrzebami w zakresie,  o którym mowa w art. 6 ustawy o dostępności, podmiot ten jest zobowiązany zapewnić takiej osobie dostęp alternatywny. Rekomendujemy opisanie w składanej ofercie realizacji zadania publicznego (w części VI oferty) w jaki sposób zostanie zapewniona dostępność dla osób ze szczególnymi potrzebami w wymiarze architektonicznym, cyfrowym i informacyjno-komunikacyjnym – w zależności od realizowanego zadania lub ewentualnie dostęp alternatywny.
II. Zasady przyznawania dotacji 
1. Postępowanie konkursowe odbywać się będzie z uwzględnieniem zasad określonych w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1491).
2. W konkursie mogą uczestniczyć podmioty, o których mowa w art. 3 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.  o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie (zwanymi jako oferent).
3. Warunkiem przystąpienia do konkursu jest złożenie oferty zgodnej ze wzorem określonym w załączniku nr 1 do Rozporządzenia Przewodniczącego Komitetu do spraw Pożytku Publicznego z dnia 24 października 2018 roku w sprawie wzorów ofert i ramowych wzorów umów dotyczących realizacji zadań publicznych oraz wzorów sprawozdań z wykonania tych zadań. 
4. Dwie lub więcej organizacje pozarządowe lub podmioty wymienione w art. 3 ust.3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.  o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie działające wspólnie mogą złożyć ofertę wspólną. 
5. Zlecenie zadania odbywa się w formie powierzenia realizacji tego zadania.
6. Oferty, które nie spełnią wymogów formalnych (złożone na formularzu niezgodnie ze wzorem, niekompletne lub złożone po terminie) zostaną odrzucone ze względów formalnych i nie będą podlegać ocenie pod względem merytorycznym.
7. Oceny formalnej i merytorycznej oferty realizacji zadania publicznego dokonuje komisja konkursowa poprzez wypełnienie karty oceny formalnej oraz karty oceny merytorycznej stanowiących załącznik nr 1 i 2 do niniejszego ogłoszenia.
8. Środki z przyznanej dotacji mogą zostać przeznaczone wyłącznie na pokrycie wydatków kwalifikowanych. Koszty kwalifikowane to niezbędne, zaplanowane w budżecie oraz rozsądne wydatki poniesione przez organizację w trakcie realizacji projektu, zapisane w jej księgach zgodnie z zasadami księgowości (możliwe do zidentyfikowania, zweryfikowania, poparte dokumentami: umowy, faktury itp.).
9. Wydatki niekwalifikowane to w szczególności:
· koszty niezwiązane z projektem;
· wydatki zrefundowane/rozliczane całkowicie lub częściowo dwa razy ze środków publicznych europejskich lub krajowych (obowiązuje zasada zakazu podwójnego finansowania);
· fundusze rezerwowe (oszczędności na rzecz strat i możliwych przyszłych długów), długi, odsetki od długów, koszty procesów sądowych;
· produkcja materiałów i publikacji dla celów komercyjnych;
· [bookmark: _Hlk90372006]wkład rzeczowy niezwiązany bezpośrednio z realizacją zadania określonego ofertą;
· wydatki związane z zadaniem, poniesione przez organizatora przed i po terminie realizacji zadania określonym w umowie;
· koszty stałe działalności organizacji pozarządowej oraz wydatki na zadania inwestycyjne i remontowo – budowlane;
· wydatki poniesione na przygotowanie wniosku;
· wydatki finansujące działalność polityczną i religijną;
· wydatki nieuwzględnione w ofercie oraz w umowie;
· darowizny na rzecz innych osób;
· koszty kształcenia osób związanych z realizacją niniejszego zadania;
· koszty stałe podmiotów, w tym wynagrodzenie osobowe i koszty utrzymania biura, niezwiązane bezpośrednio z realizacją zadania określonego ofertą.
10. Wysokość przyznanej dotacji może być niższa niż wnioskowana w ofercie. W takim przypadku podmiot składający ofertę może negocjować zmniejszenie zakresu rzeczowego zadania lub wycofać ofertę.
11. Organizator zastrzega sobie prawo do odwołania konkursu bez podania przyczyny oraz do wydłużenia terminu składania ofert czy terminu rozstrzygnięcia.
12. Organizator zastrzega sobie prawo do nierozdysponowania wszystkich środków przewidzianych w ogłoszeniu konkursu.
13. Organizator, po ogłoszeniu wyników otwartego konkursu ofert, może odmówić przyznania dotacji lub podpisania umowy w przypadku, gdy okaże się, że podmiot lub jego reprezentanci utracą zdolność do czynności prawnych, lub zostaną ujawnione nieznane wcześniej okoliczności podważające wiarygodność merytoryczną lub finansową oferenta, w tym w szczególności okoliczności wyłączające możliwość zrealizowania przez oferenta zadania zgodnie ze złożoną ofertą.
14. W trakcie realizacji zadania dopuszcza się przesuwanie kosztów pomiędzy poszczególnymi pozycjami kosztorysu bez obowiązku zawarcia aneksu do umowy, jeżeli zmiana wartości danej pozycji nie przekracza 20%. Zmiany powyżej 20 % wymagają uprzedniej zgody Zleceniodawcy oraz sporządzenia aneksu do umowy.
15. Utworzenie nowej pozycji kosztu w ramach otrzymanej dotacji wymaga pisemnej zgody zleceniodawcy. W takim przypadku oferent zobowiązany jest przedstawić zaktualizowaną kalkulację kosztów oferty w celu ich wprowadzenie. Zmiany wymagają sporządzenia aneksu do umowy.
16. W trakcie realizacji zadania dopuszcza się dokonywania zmian w zakresie sposobu i terminu realizacji zadania. Wprowadzone zmiany nie mogą zmienić istoty realizowanego zadania, wymagają wcześniejszej zgody zleceniodawcy oraz sporządzenia aneksu do umowy.
17. Warunkiem realizacji zadania jest wykonanie wszystkich zadań wskazanych w złożonej ofercie, z zastrzeżeniem pkt 11.
18. W celu ochrony środowiska naturalnego przed negatywnymi skutkami użycia przedmiotów jednorazowego użytku wykonanych z tworzyw sztucznych oferenci są zobowiązani do używania przedmiotów wielorazowego użytku lub  jednorazowymi produktami ulegającymi kompostowaniu i biodegradacji. Wymagane również jest prowadzenie ścisłej segregacji wytworzonych odpadów.
19. W trakcie realizacji zadania zleceniodawca wymaga bieżącego informowania o ewentualnych sukcesach lub informacjach, które mogą podlegać publikacji na stronie Gminy Kobylnica.
III. Sposób i termin składania ofert
1. Oferta powinna być złożona przy pomocy serwisu internetowego Witkac.pl. Organizator konkursu dopuszcza złożenie oferty w formie papierowej w siedzibie Urzędu Gminy Kobylnica w przypadku awarii systemu Witkac.pl potwierdzonej przez podmiot odpowiedzialny za utrzymanie tego systemu, wyłącznie w sytuacji, w której nie jest możliwe złożenie oferty w trybie elektronicznym z zachowaniem terminu.
2. Potwierdzenie złożenia oferty należy wydrukować ze strony internetowej serwisu i opatrzyć podpisami osób upoważnionych do składania oświadczeń woli, zgodnie z danymi z Krajowego Rejestru Sądowego lub innego właściwego rejestru lub ewidencji. W razie zaistnienia zmian upoważnień w trakcie procedury wyłaniania ofert do realizacji należy niezwłocznie, w formie pisemnej, poinformować o tym fakcie Urząd Gminy Kobylnica. Potwierdzenie złożenia oferty można przesłać za pomocą elektronicznej skrzynki podawczej Urzędu Gminy Kobylnica  na platformie ePUAP w terminie określonym w pkt. 4.
3. Papierowy wydruk potwierdzenia należy opatrzyć czytelnymi podpisami lub pieczęciami imiennymi w taki sposób, by możliwa była identyfikacja osób składających podpis. Oferta oraz załączniki w wersji elektronicznej należy podpisać podpisem elektronicznym – podpis zaufany, kwalifikowany lub osobisty (e-dowód), przez osobę lub osoby upoważnione do składania oświadczeń woli w imieniu oferenta zgodnie z KRS-em lub innym dokumentem lub rejestrem określającym sposób reprezentacji.
4. Oferta powinna być złożona na stronie serwisu internetowego Witkac.pl do dnia 27.12.2024 r. natomiast potwierdzenie, o którym mowa w pkt. 2 należy złożyć do dnia 30.12.2024 r. w godzinach pracy Urzędu Gminy Kobylnica w Biurze Obsługi Interesanta (w budynku B), ul. Główna 20 lub przesłać pocztą (liczy się data wpływu do urzędu).
5. Oferty złożone w generatorze wniosków bez złożenia papierowego potwierdzenia złożenia oferty o którym mowa w pkt. 2 w wyznaczonym terminie nie będą podlegać ocenie merytorycznej.
6. Oferty, które wpłyną do Urzędu po wyznaczonym terminie, pozostaną bez rozpatrzenia
7. Do oferty należy załączyć:
0. odpis z Krajowego Rejestru Sądowego bądź odpis lub wyciąg z innego rejestru/ewidencji wystawionego nie wcześniej niż 12 miesięcy przed upływem terminu składania ofert zgodny ze stanem faktycznym i prawnym (dopuszczalna jest kopia potwierdzona za zgodność z oryginałem);
0. statut organizacji lub inny dokument określający przedmiot działalności pożytku publicznego organizacji, zgodny z zakresem ogłoszonym w konkursie;
0. w przypadku, gdy ofertę podpisały osoby inne niż umocowane do reprezentacji zgodnie z rejestrem – pełnomocnictwo do działania w imieniu organizacji.
0. w przypadku składania oferty wspólnej – umowę zawartą pomiędzy partnerami, określającą zakres ich świadczeń składających się na realizację zadania publicznego, w tym sposób reprezentacji wobec organu administracji publicznej, podział zadań/obowiązków pomiędzy partnerów związanych z realizacją zadania, rachunek bankowy i partnera zobowiązanego za obsługę finansowo-księgową zadania. Każdy z partnerów winien dołączyć do oferty wspólnej dokumenty wymienione w pkt 1-3. 
IV. Tryb i kryteria stosowane przy wyborze ofert, termin dokonywania wyboru ofert
1. [bookmark: _Hlk90372208]Na podstawie §15 Programu Współpracy Gminy Kobylnica z Organizacjami Pozarządowymi i Innymi Podmiotami Prowadzącymi Działalność Pożytku Publicznego na 2025 rok Wójt powołuje zarządzeniem komisję konkursową do oceny złożonych ofert.
2. Komisja konkursowa powołana przez Wójta Gminy Kobylnica, po wstępnej ocenie pod względem formalnym i merytorycznym, dokona ostatecznej oceny i wyboru ofert oraz przedstawi Wójtowi Gminy propozycję podziału środków na realizację zadań.
3. Przy rozpatrywaniu ofert komisja konkursowa bierze pod uwagę kryteria, które określone zostały w załączniku nr 2 do ogłoszenia konkursu, tj. w Karcie Oceny Merytorycznej.
4. Środki finansowe nie będą przyznawane organizacjom, które nie wywiązały się lub nie rozliczyły z zawartych z Gminą umów.
5. Środki finansowe nie będą przyznawane organizacjom, co do których prowadzone są postępowania egzekucyjne lub które posiadają zaległości wobec Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub organów podatkowych, lub co do których zachodzą przesłanki ogłoszenia upadłości.
6. W przypadku, gdy suma finansowania zgłoszonych ofert przekracza wysokość środków przeznaczonych na powierzenie zadania, Wójt Gminy zastrzega sobie możliwość proporcjonalnego zmniejszenia wielkości finansowania, stosownie do posiadanych środków.
7. Decyzję o wyborze podmiotów, które uzyskają dotację oraz o wysokości dotacji podejmuje Wójt . Decyzja ta jest ostateczna i nie przysługuje od niej odwołanie.
8. Po rozpatrzeniu ofert i ogłoszeniu wyników konkursu, organizator zawrze z wyłonionymi organizacjami umowy o powierzenie realizacji zadania publicznego.
9. Podmioty, które otrzymają dotację na realizację zadania, są zobowiązane zamieścić w sposób czytelny i widoczny informację o fakcie dofinansowania realizacji zadania przez Gminę Kobylnica.
10. Wyniki konkursu zostaną ogłoszone w terminie 30 dni od dnia zakończenia naboru ofert na stronie Urzędu Gminy Kobylnica, w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na tablicy ogłoszeń w Urzędzie Gminy Kobylnica.
V. Wysokość środków przekazanych na realizację zadań publicznych zakresie obszaru społecznego w latach poprzednich:
W 2022 roku – 69.217,50 zł (słownie: sześćdziesiąt dziewięć tysięcy dwieście siedemnaście złotych 50/100).
W 2023 roku – 75.000,00 zł (słownie: siedemdziesiąt pięć tysięcy złotych 00/100).
W 2024 roku – 70.000,00 zł (słownie: siedemdziesiąt tysięcy złotych 00/100).
